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Uvod

Pravidla pro Zadatele a pfijemce jsou urena pro administraci a realizaci projektQ
predkladanych v ramci projektu Smart Akcelerator v Jihomoravském kraji lll (ddle jen SmAcc
1), klicova aktvita Asistence — 1. vyzva. Pravidla popisuji proces administrovani projektovych
zadosti o finan¢ni podporu projektl predkladanych do klicové aktivity ¢.5 Asistence (dale jen
PA) — 1. vyzva, a to od stadia zpracovani predloZenych Zadosti (registrace) pres proces
formdlniho hodnoceni, hodnoceni pfijatelnosti, vécného hodnoceni, schvdleni projekt(,
vydani Smlouvy o poskytnuti dotace (voucheru) az po vyucltovani dotace a zpracovani
Zavéredné zpravy o projektu. Zadateldim a piijemctm pFinasi uceleny prehled informaci, které
potfebuji na cesté k Uspésné realizaci projektu podporeném z PA.

Pti realizaci projektu Smart Akcelerator v Jihomoravském kraji lll je Zadatel povinen fidit se
platnou a ucinnou verzi Pravidel pro Zadatele a pfijemce - obecna a specificka ¢ast.



1. Zakladni informace o dokumentu

Pro ucely téchto pravidel se rozumi:

Administrativnim ovérenim
ukon predchazejici kontrole zaloZeny na ovéreni dokument( predloZenych Zadatelem nebo
pfijemcem vykonavany na pracovisti ovérujiciho.

Hodnocenim projektd
Cast procesu schvalovani projektl, kterd zahrnuje faze: kontrola formalnich naleZitosti,
hodnoceni pfijatelnosti a vécné hodnoceni, které vykonavaji hodnotitelé.

Kone¢nym pfijemcem
subjekt, kterému jsou na zakladé Smlouvy o poskytnuti dotace poskytnuty finanéni prostfedky.

Kontrolou na misté

zpusob vykonu kontroly, ktery se provadi u fyzickych a pravnickych osob zapojenych do
systému fizeni nebo vyuZivani financ¢nich prostfedkd z Evropského socidlniho fondu (ESF),
podle postupu stanoveného interni smérnici JMK - Kontrolni systém. Pfi kontrole na misté
pracuje kontrolujici s dokumenty, ma kdispozici vSechny doklady souvisejici s operaci a
data ovéruje primo v informacnich systémech konecného prijemce (napf. ucetni systém,
evidence majetku, informacni systém dokumentujici dochazku atd.).

Nesrovnalosti

poruseni pravnich predpist EU nebo CR v diisledku jedndni nebo opomenuti hospodarského
subjektu?, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoltu EU nebo ve
vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU
nebo do vefejného rozpoctu CR. V piipadé vyméreni odvodu za poruseni rozpoctové kazné
dle zdkona ¢. 218/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech, a dle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, zasadné plati, Ze v dlsledku poruseni
rozpoctové kazné (dale ,PRK“) doslo nebo mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapoctenim neoprdvnéného vydaje. Za nesrovnalost se vSak nepoklddd provedeni
neopravnéného vydaje organizacni slozkou statu (OSS) za predpokladu, Ze dojde k odhaleni
tohoto neopravnéného vydaje a provedeni dostatecné finan¢ni opravy pfed schvdlenim
7adosti o platbu ze strany RO. Za nesrovnalost se dale nepoklada provedeni neopravnéného
vydaje na Urovni pfijemce, pokud se jedna o dotaci poskytovanou v reZimu ex ante a zaroven
za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neopravnéného vydaje a provedeni dostatecné
finanéni opravy pred schvalenim Zadosti o platbu. Tyto pfipady vSak budou nadale
predstavovat podezieni na PRK, jez budou predavany prislusnym organlim financni spravy
(dale ,OFS“). Trestny cin spachany v souvislosti s realizaci programi nebo projektd
spolufinancovanych z rozpoctu EU se vidy povaZuje za nesrovnalost.

1 Hospodarskym subjektem se rozumi subjekt zapojeny do realizace program0 nebo projektl spolufinancovany z rozpoctu
EU.



Nezpusobilymi vydaji

vydaje, které nemohou byt proplaceny z projektu, nebot nejsou v souladu s pfislusnymi
pfedpisy EU, narodnimi pravidly a dalSimi pravidly stanovenymi poskytovatelem podpory ¢i
podminkami pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Pravidlem 3E
princip hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti.

Projektem

uceleny soubor aktivit financovanych z programu, které sméruji k dosazeni predem
stanovenych a jasné definovanych méfitelnych cilGd. Projekt je realizovdn v uréeném
Casovém horizontu podle zvolené strategie a s danym rozpoctem.

Pfredmétem podpory
véci, které maji byt s poZzadovanou podporou pofizené.

Poskytovatelem podpory
Jihomoravsky kraj jako realizator projektu SmAcc Ill.

Smlouva o poskytnuti dotace

pravni akt upraveny zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
ve znéni pozdéjsich predpisd. Timto pravnim aktem jsou penéini prostfedky poskytovany
pfimo kone¢nému pfijemci. Tato smlouva obsahuje zejména informace o pfijemci dotace,
Ucelu dotace, vysi pomoci z finanénich nastrojl, ¢asovy harmonogram a podminky uziti
dotace.

Terminem zahdjeni realizace pfipravného projektu
nejdrivéjsi datum od 1.1.2023 nebo datum podpisu smlouvy o poskytnuti dotace.

Terminem ukonceni pfipravného projektu
datum proplaceni posledniho uznatelného vydaje pfipravného projektu, nejpozdéji k 30.4.2025.

Terminem ukonceni realizace pripravného projektu
ukoncéenim realizace projektu se rozumi datum ukonceni fyzické realizace pfipravného
projektu nejpozdéji k datu 30.4.2025.

Verejnou zakazkou

zakazka realizovana na zakladé pisemné smlouvy (pfip. pisemné objednavky tam, kde to tato
Pravidla vyslovné dovoluji) mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem
je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. Postup pfi
zadavani vefejnych zakazek se fidi zdkonem o vefejnych zakazkach? a témito Pravidly.

Vydajem
Ubytek penéznich prostredk(i nebo penéznich ekvivalent(i bez ohledu na ucel jejich pouziti.
Pro ucely téchto Pravidel jsou pojmy vydaje/néklady povazovany za synonyma.

274kon €.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, , ve znéni pozdéjsich predpisa.



Vyzvou

aktivita zprostredkujicich subjektl vyzyvajici potencionalni Zadatele k podani Zadosti o
podporu podle pfedem stanovenych podminek. Zadosti o podporu jsou pfijimany ve vyzvou
stanoveném obdobi.

Zavérecnou zpravou o realizaci projektu

zprava o stavu realizace projektu, kterou predklddd konecny pfijemce pracovnikovi
Jihomoravského kraje. Obsahem zpravy jsou informace o postupu realizace projektu (vc.
plnéni harmonogramu, splnéni povinné publicity), pfinosech operace pro cilové skupiny,
Udaje o financovani projektu, problémy vzniklé pti realizaci operace atd.

Zpusobilymi vydaji

vydaje vynaloZené na stanoveny uUcel a v rdmci obdobi stanoveného v prdvnim aktu
o poskytnuti/pfevodu finanéni podpory, které jsou v souladu s p¥islusnymi piedpisy EU a CR,
Pravidly pro Zadatele a ptijemce OP JAK a pravidly stanovenymi projektem SmAcc Il modul
Asistence.

Zadatelem

konkrétni subjekt ze skupiny opravnénych Zadateld, ktery podal 74dost o podporu. Zadatel
prestava byt Zadatelem v okamziku, kdy se stane kone¢nym pfijemcem, nebo kdyz je jeho
zadost o podporu vyloucena z procesu schvalovani operaci.

Zadosti o podporu

zadost, kterou vypliuje Zadatel a kterou predkladd s cilem ziskat finan¢ni podporu v rdmci
programu pro predklddany projekt. Zddost musi byt zpracovdna v souladu s podminkami
programu.

Pouzité zkratky v Pravidlech:

Zkratka Pojem
AO Auditni organ
EK Evropska komise
ES Evropské spolecenstvi
ESF Evropsky socidlni fond
EU Evropska unie
EUD Evropsky ucetni dvur
FKSP Fond kulturnich a socidlnich potreb
FM Finan¢ni manazer
JIC Jihomoravskeé inovaéni centrum
JMK Jihomoravsky kraj
KrU JMK Krajsky ufad Jihomoravského kraje
MF Ministerstvo financi
MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
NKU Nejvyssi kontrolni Gfad
OFS Organ financni spravy
OLAF Utad pro boj proti podvoddm
OPRO Ostatni pfimo fizeny organ




OP JAK Operacni program Jan Amos Komensky

0SS Organizacni slozka statu

PA Projekt predkladany do aktivity Asistence

PM Projektovy manazer

PO Ptispévkova organizace

PRK Poruseni rozpoctové kazné

PpZP Pravidla pro Zadatele a pfijemce

RIS JMK Regiondlni inovacni strategie Jihomoravského kraje

Rpl RIS JMK Rada pro inovace Regiondlni inovacni strategie
Jihomoravského kraje

RIMK Rada Jihomoravského kraje

RoPD Rozhodnuti o poskytnuti dotace

RO Ridici orgdn

SmAcc I Smart Akcelerator IlI

SR Statni rozpocet

ZoR Zprava o realizaci projektu

ZS Zprostredkujici subjekt

ZZVZ Zakon o verejnych zakdzkach




2. Obecna pravidla

2.1 Zpusobilost vydajt

Podpora ze SmAcc lll mize byt poskytnuta pouze na zpUsobily vydaj. Tim je takovy vydaj,
ktery:

a) je v souladu s pravnimi ptedpisy EU a s legislativou CR,

b) je vsouladu s pravidly OP JAK a podminkami podpory,

c) je pfiméreny (odpovida cenam v misté a ¢ase obvyklym) a je vynaloZen v souladu
s principy 3E,

d) vznikl a byl uhrazen pfijemcem podpory v obdobi od 1.1.2023 do 30.4.2025,

e) mavazbu na podporovanyregion arovnéz je radné identifikovatelny, prokazatelny
a dolozitelny.

Uvedené podminky museji byt naplnény zasadné kumulativné, tedy vSechny zaroven.
Jestlize neni kterakoliv z uvedenych podminek naplnéna, nelze vydaj povaZzovat za
zpUsobily. Pro prispévek z SmAcc Il jsou podminky zplsobilosti rozfazeny podle ctyr
hledisek, ktera jsou blize specifikovana v nasledujicich kapitolach.

2.1.1 Vécna zpusobilost vydaje

Hledisko vécné zplsobilosti vydaje vyZzaduje naplnéni tfi kumulativnich podminek. Ty
spocivaji v tom, Ze vydaj:
1) je realizovdn v souladu s pravnimi pfedpisy?, (obecnymi a specifickymi pravidly
zpGsobilosti uvedenymi v PpZP — obecna a specificka ¢ast)
2) napliuje pravidla programu a podminky* podpory a
3) je ptfimo a vyhradné spojen s realizaci pfipravného projektu a je soucdsti jeho
rozpoctu.

2.1.2 Pfimérenost vydaje

Primérenosti se rozumi dosazeni optimalniho vztahu mezi jeji hospodarnosti, ucelnosti
a efektivnosti, tzn. respektovani pravidel 3E.

2.1.3 Casova zpusobilost vydaje

Zpusobilym vydajem pro prispévek z OP JAK je z ¢asového pohledu vydaj, ktery vznikl a byl
uhrazen prijemcem v obdobi od 1.1.2023 do 30.4.2025.

Konecny prijemce nemuze ziskat podporu na projekt, ktery byl fyzicky dokonéen nebo plné
proveden pred predloZzenim Zzadosti o podporu, a to bez ohledu na to, zda proved|
souvisejici platby, ¢i nikoliv.

Za vznik vydaje se povaZuje okamzik redlného uskute¢néni pozadovaného plnéni (datum
uskutecnéni zdanitelného plnéni na fakture, datum readlného vykonani praci, datum dodani
predmétu podpory apod.). Uhradou vydaje se rozumi vynaloZeni zdroje pfijemcem, s nimz
je spojen ndarok na odpovidajici plnéni (platba dodavateli, mzda apod.). Vydaje vzniklé v

3 Veskeré vydaje, které mohou byt podpofeny pfispévkem z ESF fond(, museji byt realizovany v souladu s
pravnimi predpisy, resp. s platnym a uc¢innym pravnim fadem.

4Za zplsobily maie byt ve vztahu k pfedmétné podmince uzndn pouze takovy vydaj, ktery je vynaloien
v souladu s pfislusnou prioritni osou OP JAK, dle podminek dané pravnim aktem o poskytnuti podpory uzavienym
mezi jejim poskytovatelem a kone¢nym pfijemcem a témito pravidly.



obdobi po ukonéeni realizace a financovani projektu z prostfedkl OP JAK nejsou zpUsobilé
pro pfispévek z OP JAK.

2.1.4 Mistni zpusobilost vydaje

Z hlediska umisténi projektd plati obecna zasada, Ze vydaj projektu je zpusobily, pokud bude
mit projekt dopad na uzemi Jihomoravského kraje.

2.2 Pravidla zpusobilosti pro nékteré druhy vydaju

Za Ucelem jednotného pfistupu k posuzovani zpUsobilosti nékterych vydajd jsou
stanovena niZe uvedend specificka pravidla ¢i omezeni. V ramci specifické Upravy jsou
reseny:

1) nakup sluzeb (v souladu s internimi pravidly o zadavani verejnych zakazek platnymi
u konkrétniho prijemce podpory), napt. expertni sluzby jako je napf. prizkum trhu,
sluzby souvisejici s organizaci workshopl,

2) mzdové vydaje zaméstnancll Zadatele (pfipadné jeho partnert), ktefi se podileji na
pripravé projektu,

3) vydaje na cestovni ndhrady na zahranicni sluzebni cesty,

4) propagacni opatreni (podrobnéjsi informace viz. kapitola 8),

5) projektova dokumentace (podrobnéjsi informace viz. kapitola 2.2.4).

2.2.1 Nakup sluzeb

Nad rdmec Pravidel pro Zzadatele a ptijemce — obecna ¢ast plati, Ze pfi zabezpeceni obcéerstveni
v ramci vydaj uréenych na konference/kurzy/seminafe, apod. formou cateringu se pfijemci
doporucuje konzultovat s poskytovatelem dotace tento zplsob zabezpeceni aktivity pred
samotnou realizaci této aktivity.

Nad rdmec Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna cast plati, Ze v ramci vzdélavacich aktivit
typu napf. seminare, kurzy, skoleni, apod. (dale jen “akce”), které svou hodnotou presahuji 10
000 Kc/akce/osobu nebo maji dlouhodoby charakter (tzn., Ze trvaji nejméné 1 rok/ 2
semestry), jsou zpusobilé pouze 1x pro danou pozici realiza¢niho tymu v pribéhu realizace
projektu. Tzn. pfi zméné v personalnim obsazeni dané pozice realiza¢niho tymu projektu nelze
kurz s obdobnym zamérenim absolvovany predchozim pracovnikem na dané pozici uplatfiovat
pro noveé nastoupivsiho na stejnou pozici v realizaénim tymu projektu.

2.2.2 Mzdové naklady zaméstnancl Zadatele (pFipadné jeho partneri), ktefi se
podileji na pripravé projektu

Pro projekt SmAcc lll plati moZné postupy stanoveni mezd/platd pro zaméstnance/pracovniky
podilejici se na realizaci projektl Operacniho programu Jan Amos Komensky zvefejnéném na
tomto odkazu: https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 22 009-smart-akcelerator-i/#dokumenty

Detailnéji viz Pravidla pro Zadatele a pfijemce — specifickd ¢ast dostupna na webovych
strankach https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 22 009-smart-akcelerator-i/#dokumenty. Dle
téchto pravidel se Zadatel fidi i v pripadé prokdzani primych osobnich vydaji nad ramec
pozadavk( stanovenych v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.



https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_22_009-smart-akcelerator-i/#dokumenty
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2.2.3. Zahranic¢ni sluZzebni cesty

Cestovni nahrady - zahranicni sluzebni cesty: ubytovani v hotelu v zahranic¢i mlze byt zajisténo
za ceny v misté obvyklé, zpravidla v kategorii ***. Za zplsobilou ¢astku je obvykle mozné
povazovat vydaje do ¢astky 100 EUR/osoba/noc (v pfipadé jiné mény castka odpovidajici
ekvivalentu 100 EUR). Pri prekroceni této ¢astky je vyzadovano doloZeni prizkumu trhu
hotelovych sluzeb v dané oblasti, zejména je pak tento prlzkum vyzadovan u hotell vyssi
kategorie (vice jak 3*) jako podklad pro posouzeni zpUsobilosti. Do priazkumu trhu je nutné
zahrnout alespn 3 rdzné nabidky. Jizdenka 1. tfidy je zpUsobild pouze do vyse ceny jizdenky 2.
tridy. Pri pouziti letadla je zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé. Detailni vysvétleni
viz Pravidla pro Zadatele a prijemce — obecna ¢ast https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-pro-
zadatele-a-prijemce-obecna-cast/.

2.2.4. Projektova dokumentace

Vydaje na projektovou dokumentaci souvisejici s budouci stavbou ¢i stavebnimi Upravami, lze
zahrnout mezi zpUsobilé vydaje pouze v pfipadé, Ze budou ucetné vedeny jako neinvestice.

2.3. Nezpusobilé vydaje
Obecné nelze podporu poskytnout na:

- vydaje na poradenské sluzby, kdy poradce nenese skute¢nou odpovédnost za provedeni
samotného ukolu, nybrz pomdaha tém, ktefi tuto odpovédnost maji,

- rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy,

- sankéni poplatky, pokuty a penale, pfipadné dalsi sankéni vydaje vyplivajici ze smluv nebo
dalSich pficin, storno poplatky,

- nakup pouzitého vybaveni,

- vydaje na zajisténi relevantnich stanovisek,

- vyvolané investice, které nejsou spojeny vyhradné a ptimo s ucelem projektu,
- uroky z avéra a pajcek,

- splatky uvérq,

- spravni a mistni poplatky (napt. notarské poplatky),

- pojistné (vyjma vydaju souvisejicich s osobnimi naklady),

- rozpoctova rezerva,

- reZijni a provozni vydaje (vyjma vydajl souvisejici s osobnimi naklady),

- dan z pridané hodnoty nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet,
- sankéni poplatky, pokuty a pendle, storno poplatky, naklady pravnich sluzeb,
- primé dané (silni¢ni dan, dan darovaci atd.)

- mzdové naklady zaméstnanc(, ktefi se na realizaci projektu nepodileji (v pripadé fidicich
pracovnikl je tfeba posuzovat jejich skute¢né zapojeni do realizace projektu),


https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-obecna-cast/
https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-obecna-cast/

- U zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu podileji, ¢ast osobnich ndkladl, ktera
neodpovida pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném projektu,

- nahrada nevycéerpané dovolené pfi ukonéeni pracovniho poméru,

- ostatni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich predpist (napt. pfispévky na penzijni ptipojisténi, dary apod.),

- alkoholické napoje, tabakové vyrobky a psychotropni latky.

v

2.4. Model hodnoceni zadosti o podporu

Podand Zadost o podporu prochazi v ramci hodnoceni kontrolou formdlnich naleZitosti,
kontrolou pfijatelnosti a veécnym hodnocenim dle prislusnych hodnoticich kritérii. Na zakladé
vysledkli hodnoceni bude pripraven podklad k projednani ve volenych organech
Jihomoravského kraje. Tyto jednotlivé faze hodnoceni jsou blize specifikovany v kapitole 3.6
téchto Pravidel.



3.  Projekty Smart Akcelerator Ill — aktivita Asistence

3.1 Pred podanim Zadosti

Zadatel se dlkladné seznami se zdvaznymi dokumenty programu (zejm. tato Pravidla a text
vyzvy pro podavani zZadosti), které stanovuji podminky pro podani zZadosti, poskytnuti dotace
a pozadavky na realizaci projektu. V pfipadé nejasnosti se doporucuje obratit se ke konzultaci
na kontaktni osoby, které Zadateli poskytnou informace jak k formdlnim, tak k vécnym
pozadavkim.

3.2 Vlyzva k predkladani projektovych zadosti

PFijmu PA predchazi vyhlaseni vyzvy k pfedkladani projektovych zadosti ze strany JMK. Vyzva
pro predkladani PA je vyhlaSovana obvykle jako kolovd a je vyhlasena minimalné jednou
v prlibéhu realizace projektu SmAcc III.

Vyzva musi obsahovat pozadavek k predloZeni téchto povinnych pfiloh:
e Vzor podrobné/extenzivni projektové fise,
e Prohlaseni o partnerstvi (Pfiloha €. 3 vyzvy),

e Profesni Zivotopisy klicovych pracovnikll realizaéniho tymu (vhodna predloha:
http://europass.cedefop.europa.eu/cs/home).

Relevantnost jednotlivych ptiloh projektovych Zadosti dle typl Zadatelt bude specifikovdna
vyzvou.

3.3 Prijem Zzadosti

Pfijmu PA predchazi proces ptipravy vyzvy a vybér hodnotitel(. Projektové Zadosti jsou
pfijimany na zakladé podminek stanovenych ve vyzvé.

Projektovd Zadost PA se vypliuje ve formulafi zvefejnéném na webu JMK, nasledné se
vytiskne, podepise a elektronicky uloZi na USB véetné ptiloh. Zadatel po vyplnéni projektové
Zadosti a nahrani vSech povinnych i nepovinnych priloh na USB zasle nebo preda projektovou
Zzadost doterminu stanoveném vyzvou na uréené kontaktni misto. Projektové Zadosti
dorucené po stanoveném terminu k podavani projektovych Zadosti nebudou pro PA
zaregistrovany a budou z dal$iho hodnoceni vyiazeny. Zadatel bude o vyfazeni projektové
zadosti informovan.

Zadatel je povinen predloZit projektovou Zadost v:

o elektronické podobé ve formatu *.pdf na USB
a
e 1x v listinné podobé (origindle) na adresu, ktera je uvedena ve vyzvé. V pfipadé, kdy
vzhledem k rozsahu projektu nelze tento projekt plné popsat v projektové zadosti,
muZe byt podrobné zpracovany projekt, pfislusné analyzy, studie apod. pfilohou
zadosti.
Original Zadosti musi byt dorucen (postou nebo osobné) na adresu uvedenou ve vyzve,
pricem? rozhodujici je datum a hodina prvniho doruéeni Zadosti na KrU JMK (pro pripad
nespravné vyplnéné obalky), nikoli datum jejiho odeslani.
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V pfipadé osobniho doruceni obalky s projektovou Zadosti vystavi na Zadost povéreny
pracovnik Potvrzeni o prevzeti. Potvrzeni o prevzeti Ize vystavit jednotlivé nebo souhrnné
v pfipadé, Ze se jednd o stejného Zzadatele. V pfipadé, Ze je projektovad Zadost dorucena
osobné po terminu stanoveném ve vyzvé, povéreny pracovnik Zadost odmitne prevzit.
V pfipadé pozdniho doruceni obdlky s projektovou Zadosti postou, bude neoteviena obdlka
vracena Zadateli.

Povéfeny pracovnik zalepenou obalku pfijaté Zzadosti oznali razitkem s datem
prevzeti/doruceni, Cislem jednacim a poradovym cCislem Zadosti. Nasledné zkontroluje, zda
Udaje uvedené na obalce jsou v souladu s poZzadavky pfedepsanymi ve vyzvé.

Obdalky dorucené:

a) osobné, které nejsou nadepsané v souladu svyzvou, mohou byt na misté doplnény
Zadatelem,

b) postou, které nejsou v souladu s vyzvou - Zadatel je vyzvdn k doplnéni. Za datum pfijeti
7adosti je povazovéano prvni doruceni projektové zadosti na KrU JMK.

Dorucuje-li Zadatel Zadosti postou, ucini tak zasadné v zalepené oznacené obalce, na které
musi byt uvedeny nésledujici informace:

Povinné Udaje na predni strané obdalky:
Jihomoravsky kraj
Odbor regiondlniho rozvoje
Zerotinovo nam. 3
601 82 Brno
Nazev projektu
nazev a adresa Zadatele

upozornéni ,NEOTVIRAT“ pod adresou 7adatele

Povinné Udaje na zadni strané obalky:
Nazev programu: OP JAK
Priorita: 1 Vyzkum a vyvoj

Zadost o finan¢ni podporu v rdmci projektu Smart akcelerator v Jihomoravském kraji lll,
5. aktivita — Asistence

Nazev projektu: Zadatel vyplini dle projektu

3.4 Registrace zadosti

Po doruceni nebo prevzeti originalu projektové Zadosti otevie povéreny pracovnik obalku
a zaeviduje projektovou Zadost.

V pfipadé, Zze zadost nebude vyplnéna ve vzoru projektové zadosti dané vyzvy, zadost nebude
zaregistrovana a bude z dalSiho hodnoceni vyrazena. Nasledné bude predkladatel Zadosti
o vyfazeni vyrozumeén.
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Povéreny pracovnik vede evidenci pfijatych projektovych Zzadosti a soucasné uchovava
origindly navrhi projektovych Zadosti v souladu s pravidly pro uchovavani dokumentu
uvedenymi v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast. Je povinen udrZovat celistvost
dokumentace vztahujici se k PA do doby jejiho odevzdani do pfirucni spisovny a vést jeji
evidenci dle internich pokyn.

3.5 Faze hodnoceni a schvalovani

Po predlozeni PA na zadkladé vyzvy prochdzi projektové Zadosti o finanéni podporu
jednotlivymi fazemi procesu hodnoceni.

7 vz

3.5.1 Formalni hodnoceni zadosti

Po registraci zadosti provede povéreny pracovnik hodnoceni formdlnich ndlezitosti do
elektronické verze kontrolniho listu k hodnoceni Zadosti (Pfiloha ¢.1 téchto Pravidel) a
v pfipadé nedostatkd zaskrtnutim relevantnich poli oznaci kritéria, ktera v ramci formalniho
hodnoceni nebyla splnéna.

Pokud odpovéd na viechna kritéria formdlniho hodnoceni zni ,,ANO“, je projekt posunut do
faze hodnoceni pfijatelnosti.

Pti zjiSténi opravitelnych formalnich nedostatk( pti hodnoceni formalnich naleZitosti, tzn.
odpovéd na nékteré z kritérii znéla ,,NE“, je presto provedeno hodnoceni pfijatelnosti. Oprava
kritérii formalniho hodnoceni je mozna pouze jedenkrat.

Zadost o doplnéni opravitelnych formélnich nedostatkd je zasldna Zadateli
pisemné/elektronicky po ukonceni hodnoceni pfijatelnosti, pokud odpovéd na vsechna
kritéria v rdmci hodnoceni pfijatelnosti zni ,,ANO“. V upozornéni je stanovena lh(ta, v niz musi
Zadatel dolozit chybéjici formalni udaje zpravidla do 5 pracovnich dnd. Poté, co je obdrZena
ve stanoveném terminu doplnéna Zadost, provede se nové hodnoceni.

V pfipadé, Ze PA vraceny k doplnéni/dopracovani nebude predkladatelem dorucen ve
stanoveném terminu, bude z dalSiho procesu hodnoceni vylouéen. Predkladatel Zadosti bude
o vylouceni Zadosti informovan zpravidla do 10 pracovnich dnl od uplynuti konecného
terminu pro doruceni doplnéné zadosti.

3.5.1.1 Kritéria formalni kontroly projektu

- Zadost byla pfedédna v elektronické podobé na USB ve formatu PDF.

- Z&dost byla doloZena v listinné podobé na predepsaném formuléfi a je vlastnoru¢né
podepsana statutdrnim zastupcem nebo opravnénou osobou.

- Vlistinné verzi byly doloZeny viechny relevantni pfilohy k Zadosti definované ve vyzvé.
- Listinnd verze zadosti se shoduje s elektronickou verzi.
-V Zadosti jsou vyplnény vSechny povinné nalezZitosti stanovené vyzvou resp. dotacnim
programem.
3.5.2 Hodnoceni prijatelnosti PA

Hodnoceni pfijatelnosti projektu provadi povéreny pracovnik (viz Pfiloha €. 1). Povéreny
pracovnik prfedd kontrolni list k hodnoceni Zadosti koordinatorovi, ktery provede jeho
kontrolu.
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V pfipadé, Ze na vSechna z hodnoticich kritérii pfijatelnosti zni odpovéd',,ANO“, Zadost splnila
podminky pfijatelnosti a postupuje do dalsi faze vécného hodnoceni.

Pokud zni odpovéd na nékteré z kritérii hodnoceni pfrijatelnosti ,,NE“, Zadost nesplnila
podminky pfijatelnosti a je z dalSiho hodnoceni vyrazena.

Kontrolni listy k hodnoceni zZadosti jsou vytistény, podepsany opravnénymi osobami a ulozeny
do slozky Zadosti/projektu.

3.5.3 Vécné hodnoceni PA

Projektové Zadosti o finanéni podporu, které uspésné projdou formalnim hodnocenim
a hodnocenim pfijatelnosti, postupuji do 3. faze — hodnoceni vécného.

Vécné hodnoceni Zadosti probiha formou tzv. kfizového hodnoceni dvou na sobé nezavislych
hodnotitel(, jehoZ cilem je zajistit maximalné transparentni a objektivni hodnoceni Zadosti.
Vécni hodnotitelé budou hodnotit na zakladé uzaviené dohody o pracovni Cinnosti, pfip. jiné
relevatni formy s Jihomoravskym krajem.

Zadost posuzuje zarover hodnotitel A a B, a to na zakladé definovanych hodnoticich kritérii
(Ptiloha €. 2 téchto Pravidel).

V ptipadé, zZe z vysledkd hodnoceni jednotlivych hodnotitell vyplyvaji odliSné zavéry ohledné
splnéni/nesplnéni podminek pro postup do dalsi faze procesu vybéru projektl, musi byt
provedeno arbitrdzni hodnoceni, které rozhodne o konec¢ném vysledku. Arbitrazni hodnoceni
provede arbitr, ktery je do procesu hodnoceni zapojen v ptipadé, Ze existuje jakykoliv rozdil
mezi stanovisky jednotlivych hodnotitel( u jakéhokoliv hodnoticiho kritéria.

Arbitrovo hodnoceni je tfetim ndzorem a ze vSech zpracovanych hodnoceni (véetné arbitrova)
se vylucuje to hodnoceni, které je od ostatnich dvou svym nazorem nejvzdalenéjsi. V pripadé
rovnosti rozdilu mezi hodnocenimi je arbitr sezndmen se skoére dalSich dvou hodnotitel(l a
rozhodne, ke kterému druhému posudku se prihlédne jako ke smérodatnému pro vypocet
vysledného skoére.

V pripadé, ze projekt nevyhovi kritériim vécného hodnoceni nebo nedosdhne minimalniho
poctu bodl stanoveného ve vyzvé pro predkladani Zadosti, koordinator informuje Zadatele o
vytazeni projektu z dalsi faze administrace.

V pripadé, Ze projekt vyhovi kritériim vécného hodnoceni a dosdhne minimalniho poctu bodu
stanoveného ve vyzvé pro predkladani zadosti, koordinator informuje Zadatele, Zze Zadost
splnila podminky vécného hodnoceni a postupuje k projednani ve volenych orgdnech
Jihomoravského kraje.

3.5.4 Vybér projektti doporucenych k financovani a schvaleni projektu

Na zdkladé vécného hodnoceni jsou Zadosti sefazeny dle vySe bodového hodnoceni (od

evvs

bodd, jsou tyto Zadosti razeny dle ocekdavaného dopadu na plnéni cild RIS JMK.

Poradnik projektl sestavi na zakladé vysledk( hodnoceni zastupce Jihomoravského kraje.
O vyhodnoceni a sefazeni projekt(i dle bodového zisku bude informovana Rada pro inovace
RIS JMK (Rpl RIS JMK). Rpl RIS JMK na svém jedndani dostane k dispozici jednotlivda hodnoceni
doporucenych projektl, véetné pfipadnych doporuceni vznesenych ze strany hodnotitel(. Rpl
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RIS JMK ma pravo davat doporuceni k realizaci jednotlivych schvalovanych projekt(. Takova
doporuceni vSak nesméji podstatnym zplisobem ménit zaméreni a cile projektu (mohou se
napf. tykat doporuceni ke spolupraci s dalSimi regionalnimi partnery, snizeni planovaného
rozpoctu pfipravného i vlastniho projektu, apod.).

Usp&3ni 7adatelé budou informovani prostfednictvim dopisu, ktery bude zpracovan
koordinatorem vyzvy. Dopis bude odeslan pisemné, pfip. datovou schrankou nejpozdéji do 15
pracovnich dni od data schvaleni dotace v e volenych organech Jihomoravského kraje.

Projekty, které splnily minimaini bodovou hranici pro hodnoceni projekt(i, ale nebyly
doporuceny k financovani z davodl vycerpani alokace na vyzvu, mohou byt zarazeny do
zasobniku projekt(.

V pfipadé neuspésnych Zadatell koordinator vyzvy zasle Zadateli oznameni, a to nejpozdéji
do 15 pracovnich dnli od data projednani v volenych organech Jihomoravského kraje o
nedoporuceni projektu k financovani.

3.6 Schéma administrace PA

Pocet pracovnich dnti od

Akce . . ‘e .
ukonceni predchozi ¢innosti

Vyhlaseni vyzvy
Ukonceni vyzvy (uzdvérka pfijmu zadosti) min. 60
(minimalné 12 tydn()

Registrace projektové zadosti, formalni

hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti do 35

- vyzvdni Zadatel( k doplnéni udaju
doruceni a zpracovdni doplnénych Zddosti

Vécné hodnoceni do 60

do 6 mésict od ukonceni
vyzvy

Vydani Smlouvy o realizaci

Terminy uvedené v této tabulce pro administraci PA jsou pouze orientacni.
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4. Procesy a pravidla uzavieni pravniho aktu o poskytnuti dotace

4.1 Vyrozuméni Zadatel(

O schvaleni Zadosti ve volenych organech Jihomoravského kraje je Zadatel pisemné
informovan. Soucasné je Zadatel vyzvan k soucinnosti pro zpracovani Smlouvy o poskytnuti
dotace (dale jen Smlouva — pftiloha €. 4 téchto Pravidel). V ozndmeni jsou specifikovany
doklady nezbytné pro pfipravu Smluv a |hita pro jejich doloZeni. Seznam uUspésnych a
neuspésnych Zadatell bude uveden na webovych strankach JMK.

4.2 Kontrola podkladd pro vydani Smlouvy o poskytnuti dotace
Pokud Zadatel dolozi vSechny podklady pozadované poskytovatelem podpory kvydani

Smlouvy v bezvadném stavu a zaroven splni vSsechny podminky vyzvy, povéreny pracovnik
zpracuje Smlouvu o poskytnuti dotace.
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5. Procesy a pravidla projektového fizeni

5.1 Monitorovani PA a informovani o dosazeném pokroku

Monitorovani realizace PA z hlediska naplfiovani jejich cilt provadi odborny garant JIC, ktery
nasledné sleduje pokroky v realizaci projektu a predstavuje je na pravidelnych zasedanich Rpl
RIS JMK jejim ¢lenlim.

5.2 Schvalovani podstatnych zmén v realizaci PA

Pokud chce Zadatel PA provést podstatnou zménu v projektu, podava pisemnou Zadost
o odsouhlaseni této podstatné zmény povérenému pracovnikovi JIMK a to nejméné 30
pracovnich dni pred planovanou zménou. V pfipadé, kdy podstatnd zména znamena zménu
smlouvy o poskytnuti dotace, je nutné uzavfit pisemny dodatek k této smlouvé a podstatnou
zménu je mozné realizovat aZ po nabyti Ucinnosti tohoto dodatku (tj. po jeho zvefejnéni
v Registru smluv).

V ptipadé, Ze se jedna o obsahové zmény klicovych aktivit, indikator( nebo celkové zmény
rozpoctu projektu, informuje povéreny pracovnik o predlozené zadosti Rpl RIS JMK. Rpl RIS
JMK ma prdvo ddvat doporuceni k témto zméndam. Podstatna zména bude dale schvalena
v organech kraje.

5.3 Ukonceni poskytovani podpory
5.3.1 Odstoupeni ze strany Zadatele pred vydanim Smlouvy

Rozhodne-li se Zadatel ukoncit administraci své Zadosti ve fazi pred vyddanim Smlouvy
informuje o tom poskytovatele dotace dopisem nebo datovou zprdvou. Povéreny pracovnik
nasledné ukonci hodnoceni Zadosti a informuje Zadatele o ukonéeni administrace Zadost o
podporu.

5.3.2 Odstoupeni od realizace projektu ze strany konecného prijemce po uzavieni
Smlouvy

Pokud se Zadatel rozhodne vypovédét Smlouvu, informuje o tom poskytovatele dotace
dopisem nebo datovou zpravou. Poskytovatel dotace poté postupuje v souladu s pfisluSnymi
ujednani ve Smlouvé a dle prislusnych pravnich predpisu.
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6. Realizace schvalenych projektt koneénych pFijemct

Za zahajeni realizace PA je povazovano nejdfive datum 1.1.2023 nebo datum podpisu Smlouvy
o poskytnuti dotace, neni-li ve schvaleném projektu uvedeno datum pozdéjsi.

Podminky realizace, financovani, monitorovani ¢i publicity budou podrobné popsany ve
Smlouvé o poskytnuti dotace, pfipadné v dalSich materidlech vyzvy pro predlozeni Zadosti o
financni prispévek.

6.1 Nepodstatné zmény

Pravidla pro provadéni nepodstatnych zmén u PA jsou uvedena v téchto Pravidlech.

Nepodstatné zmény je prijemce povinen neprodlené ohldsit poskytovateli dotace, nejpozdé;ji
vSak do 5 pracovnich dnl ode dne, kdy ke zméné doslo.

V ptipadé, Ze pfijemce nenahldsi provedeni nepodstatné zmény rfadné a vcas, vyzve jej
poskytovatel k ndpravé ihned po zjisténi této skutecnosti. Vydaje souvisejici s provedenim
nepodstatné zmény budou pfijemci proplaceny az po fadném nahldseni provedeni
nepodstatné zmény.

Pfehled nepodstatnych zmén je uveden na webovych strankach

https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-obecna-cast/ v Pravidlech pro
Zadatele a prijemce — obecna ¢ast.

6.2 Podstatné zmény

Podstatné zmény jsou uvedeny na webovych strankach https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-
pro-zadatele-a-prijemce-obecna-cast/ v Pravidlech pro Zadatele a prijemce — obecna cast.

6.3 Schvalovani podstatnych zmén

Zadost o schvéleni podstatné zmény projektu s vécnym navrhem zmény, zdvodnénim zmény
a dalSimi dokumenty (zménovy rozpocet, zménovy harmonogram) prevezme povéreny
pracovnik. Zadost o podstatnou zménu podléha projedndni a schvaleni organu, ktery schvalil
Smlouvu.

V pripadé schvaleni podstatné zmény je zpracovan dodatek ke Smlouvé. Dokumenty tykajici
se podstatné zmény budou zaloZeny do slozky Zadosti/projektu.

Posoudi-li povéreny pracovnik, Ze pozadovana zména nema charakter podstatné zmény,
oznami tuto skutec¢nost pisemné/datovou schrankou nebo elektronicky Zadateli a dale
postupuje obdobnym zplisobem, jakoby se jednalo o zménu nepodstatnou.

6.4 Piedéasné ukonéeni projektu®

Predcasné ukonceni projektu musi byt predloZzeno k projednani organu, ktery schvalil
Smlouvu. Pokud bude Zadost o predcasné ukonceni realizace projektu schvélena, bude
zpracovan dodatek ke Smlouvé.

5 Tyka se pripadu, kdy konecny pfijemce podava zadost o predcasné ukonceni projektu (o podstatnou zménu), tj. pfipadd,
kdy je projekt ukoncovan pred Gspésnym naplnénim vsech stanovenych cil(i projektu.
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7.  Procesy a pravidla kontrol a auditt
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast.

7.1 Administrativni ovéreni

Administrativni ovéreni spocivaji v kontrole doklad(i pfedloZzenych kone¢nym pfijemcem pfi
kontrole zadavaciho/vybérového fizeni, pfi zméné projektu, pfi predloZeni zpravy o realizaci a
zavérecné zpravy. JMK provadi 100 % administrativni kontroly v souvislosti s predlozenim
zadosti o platbu, tato ovéreni mohou byt doplnéna podle potifeby monitorovacimi navstévami,
jejichz cilem je ovéreni skutecnosti souvisejicich se Zadosti o Uhradu na misté.

7.2 Kontroly na misté pfijemce

Kontroly na misté u konecénych pfijemcl podpory jsou provadény ze strany JMK na zakladé
planu kontrol a dale na zakladé jeho aktudlni potieby. Kontrola bude provedena v souladu
s platnou smérnici Krajského Gfadu JMK 20/INA-KrU Kontrolni systém u min. 5 % ze viech
konecnych prijemc( za dobu realizace projektu.

Kontroly na misté vykondvané zastupci JMK, pfip. i zastupci JIC jako pfizvanymi osobami, jsou
provadény jako kontroly fyzické realizace projektu v ndvaznosti na plan kontrol a jsou
uskutecnovany dle ¢l. 125 nafizeni EP a Rady (ES) ¢. 1303/2013 v souladu se zdkonem ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a zdakonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), ve
znéni pozdéjsich predpisl. Jejich cilem je ovéfit, Ze spolufinancované a pozadované vydaje
byly skute¢né vynaloZeny a jsou ve shodé s podminkami Rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp.
Smlouvy o poskytnuti dotace.

7.3 Vnéjsi kontrolni systém

Soucasti vnéjsiho kontrolniho systému jsou externi kontroly a audity, jeZ jsou provadény
externimi subjekty a jejichz predmétem je systém implementace OP JAK. Vykon vnéjsiho
kontrolniho systému se na vsSech urovnich realizace finan¢nich prostifedk( z operacniho
programu Fidi relevantni platnou ndrodni legislativou a je v souladu s pfimo pouZzitelnymi
predpisy Evropskych spolecenstvi.

Ministerstvo financi (MF) — mj. auditni organ (AO), platebni a certifikacni organ (PCO)

MF spravuje prostfedky z rozpo¢tu EU a vede systém finan¢niho vykaznictvi a ucetnictvi pro
prostredky PCO.

Auditni organ jakozto odbor Ministerstva financi CR je odpovédny za vykon auditu v souladu
s ¢l. 72 Obecného naftizeni na zakladé usneseni vlady ¢. 448/2013 z 12. 6. 2013. Auditni organ
zabezpeduje centrdlni auditni systém pro CR a nese odpovédnost za zabezpeéeni Fadnych
auditd v ramci operacnich programd, zajisténi odpovidajiciho rozsahu a uUcinnosti téchto
audit. AO vykonava audit operaci na vhodném vzorku pro ovéreni vykazanych vydaja OP VVV.

Nejvyssi kontrolni ufad (NKU)

Nejvyssi kontrolni Urad je opravnén kdykoliv vykonavat nezavislou kontrolni ¢innost ve smyslu
prislusnych ustanoveni zakona ¢. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim Ufadu, ve znéni
pozdéjsich predpis(.
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Evropska komise (EK)

EK se presvédcuje, Ze v ramci operacniho programu byly zavedeny a ucéinné funguji fidici
a kontrolni systémy v souladu s ¢ldnkem 72 odst. 1 Obecného nafizeni. Audit provadi EK na
zakladé vyrocnich kontrolnich zprav a vyrocniho stanoviska auditniho organu a predchozich
vlastnich auditd.

Evropsky téetni dvar (EUD)

EUD provadi v ramci své plsobnosti samostatné a nezavislé kontroly. Hlavni funkci EUD je
kontrolovat, zda je rozpocet EU faddné napliiovan, tj. zda jsou pfijmy a vydaje EU zdkonné
a radné a zda je dosahovano stanoveného ucelu vzhledem kvysi poskytnutych financ¢nich
prostfedkd, a zajistovat Ffadné rozpoétové hospodafeni. EUD ma pravo provéiovat
jakoukoliv osobu nebo organizaci, ktera naklada s financnimi prostredky EU.

s rv

Evropsky urad pro boj proti podvodim (OLAF)

Za Ucelem boje proti podvodim, Uplatkarstvi a jakékoliv jiné nedovolené Cinnosti poSkozujici
finanéni zajmy ES mlZe OLAF ze své pravomoci (v souladu s nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (ES) ¢. 883/2013 ze dne 11. 9. 2013 a s dalSimi obecnymi nafrizenimi na ochranu
finan€nich zajma ES) provadét v implementacni struktufe operacnich programi spravni
vySetfovani. Timto spravnim vySetfovanim se rozumi inspekce, kontroly a jind opatfeni
provadénd zaméstnanci uradu OLAF.

Konecny pfijemce neprodlené informuje JMK o zahdjeni a prubéhu vsech externich auditu
a kontrol a je doporuceno konecnym pfijemctim s cilem minimalizace dopadd auditt a
kontrol konzultovat namitky k nalezim v zavérecnych zpravach predem s JMK.

PROCESY A PRAVIDLA OPRAVNYCH PROSTREDKU jsou upraveny v Pravidlech pro 7adatele a
pfijemce — obecnd &ast.
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8. Povinna publicita a propagace

Prijetim finan¢nich prostfedkl ddva konecny prijemce souhlas s tim, Ze bude uveden v
seznamu pfijemcl podpory a Ze poskytne primérenou soucinnost pti propagaci realizovaného
projektu (bez vynaloZeni dalSich vydaja).

Detailni informace o publicité a propagaci pro pfijemce podpory naleznete v Pravidlech pro
Zadatele a pfilemce — obecnda ¢ast dostupnych na webovych strankach
https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-obecna-cast/, ktera obsahuiji
zavazné vzory povinnych ndstrojil a pravidla pro pouZiti symbolu EU a MSMT.

V rdmci publicity projektu je kone&ny pfijemce povinen kromé loga EU a loga MSMT uvadét i
logo Jihomoravského kraje.
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9.  Zadavani verejnych zakazek

Informace k zaddvani verejnych zakazek jsou uvedeny v samostatném dokumentu Pravidla
pro Zzadatele a pfijemce — obecna ¢ast, kapitola 7.5 — Zadavani a kontrola verejnych zakazek,
dostupném na webovych strankach https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-pro-zadatele-a-
prijemce-obecna-cast/.

Zadavatelé, ktefi jsou verejnymi zadavateli podle ust. § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ, jsou povinni
zaddvat zakdzky malé hodnoty postupy upravenymi ve vySe uvedeném dokumentu, neni-li
vyslovné stanoveno jinak. Témito postupy nejsou uvedeni zadavatelé povinni zaddvat zakazky
malé hodnoty spliiujici podminky pro pouziti vyjimky stanovené v ust. § 29 ZZVZ, podlimitni
zakazky spliujici vyjimky v ust. § 30 ZZVZ a obecné zakdazky spliujici podminky pro poufziti
jednaciho fizeni bez uverejnéni podle ust. § 63 odst. 3 nebo 5 nebo ust. § 64 az 66 ZZVZ.

Zakdazkou malé hodnoty je v pfipadé sluzeb a doddvek zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nedosdhne 2.000.000,- K¢ bez DPH, a v ptipadé stavebnich praci zakdzka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne 6.000.000,- K¢ bez DPH.
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10. Problematika monitorovani a podavani zprav a informaci o projektu

Tyto zpravy a informace zpracovavaji konecni pfijemci podpory pro potifeby monitorovani,
Fizeni a koordinace podporovanych operaci z pozice MSMT a JMK.

Zpravy o realizaci projektu (ZoR)

Pribézind zprava o realizaci projektu neni vyZzadovana.

Zavérecnou ZoR zpracovavaji vSichni konecni prijemci bez rozdilu doby trvani projektu. Zprava
pokryva obdobi od zacatku do ukonceni realizace projektu. ZoR je pfeddna administratorovi
vyzvy, ktery ji vyhodnoti a schvali, pfipadné vrati pfijemci k doplnéni ve stanoveném terminu.

Pti dokladovani monitorovacich indikator( v ZoR pak prijemce doklada u projekt( usilujicich o
ziskani podpory na realizaci z nékterého dotacniho programu kopii projektového zaméru a
doklad o podani Z4ddosti o dotaci v pFislusném programu® nebo (u projektd, které usiluji o
ziskdni podpory bez naroku na dalsi finanéni prostfedky) doklad o formalni spravnosti
predloZzeného projektu, resp. zadosti, v pfipadech, kde se takovy doklad vystavuje, anebo
ziskat pozadovanou certifikaci ¢i akreditaci.

Struktura a obsah zdvérecné ZoR v plném rozsahu:

1) zakladniinformace o projektu,

2) informace o zpréavé,

3) kontaktni Udaje ve véci zpravy,

4) informace o procesu schvalovani projektu,

5) informace o pokroku v realizaci projektu ve sledovaném obdobi,

6) informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném obdobi,

7) informace o firemnich proménnych,

8) informace o plnéni aktivit zjednoduSeného projektu,

9) informace o pIlnéni harmonogramu,

10) informace o plnéni finan¢niho planu,

11) informace o pokroku ve verejnych zakazkach,

12) informace o kontroldch provedenych u pfijemce v obdobi, za které je tato zprdva
vykazovana (mimo kontrol z Urovné poskytovatele dotace),

13) informace o zajisténi povinné publicity,

14) informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v prabéhu
obdobi,za které je tato zpravy vykazovana,

15) cestna prohlaseni.

11. Archivace dokumenti u pfijemce podpory

PFijemce podpory je povinen archivovat dokumenty souvisejici s projektem do 31.12.2036.
Prehled dokumentd, které je tfeba archivovat:

- dokumenty predkladané k zadosti o podporu,

- dokumenty predkladané k Smlouvé o poskytnuti dotace

6 Do 30.9.2025 pak konecny pfijemce doklada, Ze zamér minimalné splnil veskeré podminky formalni spravnosti a pfijatelnosti
ve vybraném dotacnim programu.
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doklady prokazujici pfislib a pfiznani podpory (véetné pfiloh a pfipadnych dodatk()
— Rozhodnuti o poskytnuti dotace, zavére¢né vyhodnoceni akce,

podklady k zadavacim fizenim — dokumentace o zakazkach a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejicich s realizaci zakazek,

doklady prokazujici ucel pouziti poskytnuti finanénich prostfedkd, napf. faktury, vypisy
z bankovniho uctu,

doklady k zavére¢nému vyhodnoceni akce,
dokumenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany MSMT/JMK a dal3ich organ,

Uplna korespondence, kterou piijemce podpory obdrzel ze MSMT/JMK nebo kterou na
MSMT/IMK zaslal,

dalsi podklady vztahujici se k projektu a jeho realizaci, které dokumentuji pribéh
administrace projektu od podani Zadosti o podporu po zavérecné vyhodnoceni.
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12. Pokyny k uctovani o prijaté dotaci na trovni prijemce

DolozZeni vydaju projektu prostfednictvim ucetnich dokladld se fidi souborem pravidel
stanovenych vnitrostatnimi pravnimi pfedpisy i predpisy Evropské unie. V souladu s ¢lankem
125 odst. 4 b) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 je nezbytné, aby
pfijemce podpory vedl prikaznou a jasné oddélenou evidenci pro sledovani pfijatych a
pouzitych dotaci a Uctoval zplsobem, ktery zajisti jednoznacéné pfifazeni prijm0 a vydaja ke
konkrétnimu projektu’.

Na prijemce podpory se vztahuje povinnost tfidit skuteéné a rozpoctované pfijmy a vydaje
podle rozpoctové skladby stanovené vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve
znéni pozdéjsich predpisli a sestavovat finan¢ni vykazy podle vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., o
zpUsobu, terminech a rozsahu udaju predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu,
rozpoctu statnich fondd, rozpoctli tzemnich samosprdvnych celkd, dobrovolnych svazki obci
a Regiondlnich rad region( soudrznosti, ve znéni pozdéjsich predpisa.

ZpUsobilé i nezplsobilé vydaje projektu v prfipadé dodavatelského zplsobu realizace
projektu i v pfipadé jinych nez dodavatelskych zplsobu realizace musi byt vedeny:

a) v Ucetnictvi prijemce podpory v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o ucetnictvi) nebo

b) v darnové evidenci v souladu se zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni
pozdéjsich predpist nebo

c) v operativni evidenci pro vyuctovani podpory dle nize uvedenych pokynu.

Ad a) Pfijemce podpory je povinen vést analytické ucty pro sledovani pfijatych a pouZitych
dotaci.

U osobnich naklad( (praci svépomoci) jsou pfijemci podpory, ktefi vedou podvojné Gcetnictvi,
povinni vykazovat podle zakona o Ucetnictvi a provadéci vyhlasky pro dany typ subjektu i tzv.
aktivaci vlastni vyroby.

Ad b) Pfijemci, ktefi nevedou Ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném
znéni, jsou povinni vést danovou nebo operativni evidenci rozsifenou o nasledujici pozadavky:

- pfislusné doklady musi splfiovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11
zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni s vyjimkou bodu f),

- predmétné doklady musi byt spravné, prikazné, srozumitelné a prabézné chronologicky
vedené zplisobem zarucujicim jejich trvalost,

- pfi kontrole poskytne pfijemce, ktery vede danovou evidenci podle zdkona ¢. 586/1992
Sb., o danich z pfijma, v platném znéni, na vyzadani kontrolnimu organu darnovou
evidenci v plném rozsahu,

- uskutecnéné prijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k prislusnému projektu,
ke kterému se vazou, to znamen3, Ze na dokladech musi byt jednoznac¢né uvedeno, ke
kterému projektu se vztahuiji.

7V pfipadé vyhlaseni vyzvy, kdy by byly pfijimany i projekty s realizaci v pfedchozich letech a jiz uzavienou ucéetni
evidenci, je nutné viechny Gcetni doklady tykajici se daného projektu jasné oznacit a popsat. Dale je nutné pofidit presny
a Uplny seznam téchto dokladd vcetné evidence zalcCtovani a opatfit tento seznam razitkem a podpisem statutarniho
zastupce.
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Ad c) Operativni evidenci pro vyuctovani podpory jsou povinny vést fyzické osoby podnikajici,
které uplatriuji vydaje procentem z pfijma podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, v
platném znéni. Pfijemce podpory je povinen evidovat veskeré pfijmy a vydaje souvisejici s
pfislusnym projektem v tabulkovém prehledu a archivovat v souladu s podminkami poskytnuti
dotace veskerou dokumentaci souvisejici s projektem, véetné faktur a bankovnich vypisu
prokazujicich ptijem podpory, pfip. pfijem prostredkl od spolufinancujicich subjektd a dhrady
dodavateltm.

Seznam priloh:
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PRILOHA 2: FORMULAR PRO HODNOTITELE — ODBORNA CAST
PRILOHA 3: ODSTRANENI FORMALNICH NEDOSTATKU

PRILOHA 4: NAVRH SMLOUVY

PRILOHA 5: SEZNAM SCHVALENYCH PROJEKTU

PRILOHA 6: VZOR ZAVERECNE ZPRAVY O REALIZACI

PRILOHA 7: FORMULAR ZADOST O ZMENU
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