
NÁVOD K PODÁNÍ ŽÁDOSTI O DOTACI MIMO DOTAČNÍ 
PROGRAM 

(neplatí pro žádosti o dotace poskytované na realizaci projektu zařazeného v rozpočtu 
Jihomoravského kraje) 

1) Stáhněte si do svého PC program pro otevření formuláře žádosti o dotaci (Software602 Form 
Filler), který naleznete na dotačním portálu JMK v jeho dolní části zde:  
 

https://dotace.kr-jihomoravsky.cz/ 
  

2) Otevřete si formulář žádosti o dotaci, vyplňte jej elektronicky ve svém PC a po jeho vyplnění 
klikněte v závěrečné části formuláře na tlačítko „předat k odeslání“ (formulář elektronicky 
nepodepisujte). Při úspěšném elektronickém odeslání obdržíte potvrzovací e-mail na e-mailovou 
adresu, kterou jste uvedli v žádosti.  
 
Kontrolní součet žádosti zobrazený na jejím začátku i konci musí být shodný s kontrolním 
součtem, který jste obdrželi do e-mailu.  
 

3) Následně formulář žádosti (vč. poslední strany, která je důležitá pro administrativní kontrolu ze 
strany JMK) včetně všech povinných příloh (mimo příloh vložených na elektronické úložiště v 
případě obcí) ve stanovené lhůtě (zvolte pouze jednu z níže uvedených variant):  

a) vytiskněte, doplňte originální podpis oprávněné osoby (podpisy oprávněných osob) a předejte 
osobně do kanceláře č. 426 nebo na podatelnu Krajského úřadu Jihomoravského kraje, nebo  

b) vytiskněte, doplňte originální podpis oprávněné osoby (podpisy oprávněných osob) a odešlete 
poštou na adresu: Krajský úřad Jihomoravského kraje, odbor kancelář hejtmana, oddělení 
právní a ekonomické, Žerotínovo náměstí 449/3, 601 82 Brno, nebo  

c) odešlete elektronicky do datové schránky Jihomoravského kraje (ID datové schránky x2pbqzq).  
 
Zkompletovanou žádost v podobě, kterou jste doručili na krajský úřad, uchovávejte i pro vlastní 
potřebu. 
 

4) Po přijetí Vaší žádosti bude administrátorem dotace provedena kontrola věcné a formální 
správnosti žádosti a v případě nedostatků budete vyzváni k jejich odstranění. 
 

Stav Vaší žádosti můžete průběžně sledovat pomocí kontrolního součtu (kódu vygenerovaného na 
přední straně Vaší žádosti) zde:  
 

https://kevis.jmk.cz/usr/custom/status.php  
 

5) Doporučujeme seznámit se s Obecnými pravidly pro poskytování dotací z rozpočtu JMK, která 
naleznete zde (1. dokument):  
 

https://dotace.kr-jihomoravsky.cz/Articles/778-2-Dokumenty+ke+stazeni.aspx 
 
V případě jakýchkoli dotazů se neváhejte obrátit na administrátory dotací:  
Ing. Iva Presová, tel: 541 658 898, e-mail: presova.iva@jmk.cz  
Ing. Jana Vykydalová, tel: 541 658 908, e-mail: vykydalova.jana@jmk.cz  
Ing. Helena Brandejsová, tel: 541 658 952, e-mail: brandejsova.helena@jmk.cz 
Ing. Veronika Elstnerová, tel: 541 658 946, e-mail: elstnerova.veronika@jmk.cz 
 
Na administrátory se obraťte také vždy v případě jakýchkoliv změn u realizovaných projektů.  
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