jihomoravsky kraj

Dotacni systéem eDotace JMK

Prirucka pro zadatele k podani
zadosti



1. PFihlaseni do systému

1. Vinternetovém prohliZzeci zadejte adresu https://e-dotace.jmk.cz

2. Pred samotnym vstupem do Dotac¢niho portalu je nutné Vas ovéfit skrz Autentizaéni
branu JMK.

3. Jako zadatel zvolte NIA (napf. vasi Bankovni identitu, MojelD nebo jiny prostfedek).

Autentiza¢ni brana JMK

Pro ovéfeni vaii totoZnosti vyberte zplsob pfihlaSeni

o Azure AD (Zaméstnanci Gfadu)

NIA (Identita ob&ana)

—
Zapamatovat vybér pro piisti prihlaseni

« Priprvnim pfihlaSeni budete na autentizacni brané JMK vyzvani k udéleni souhlasu s pfedanim

va$ich udajd k ovéfeni totoZznosti — zvolte napf. trvaly souhlas — pak budete pfesmérovani do
Dotac¢niho portalu.

Autentizacni brana JMK

Souhlas s predénim osobnich Gdaja

Meésto/Obec

Céstobee

Ulice

Eislo popisné/evidenéni
Cislo orientaéni

psC

Stat

Typ uzivatele

Préva uZivatele

Identifikator

Udgéluji jednorazovy souhlas > Udgéluji trvaly souhlas

B AE

4. Po ovéreni se dostanete na Uvodni stranku Dotaéniho systému JMK.


https://e-dotace.jmk.cz/

2. Strucny popis uvodni stranky portalu a orientace v systému

Osobni cislo

uzivatele

jlhomoravsky kraj

'=:+4 Evidence Zadosti o dotace

B Moje Zadosti o dotaci

| 5 00D - Formuldre ~

® Rozcestnik

IO Zadost 1. podani

Finalni Zadost

(¥

(¥

Zpétvzeti Zadosti

o

Neschvaleni Zadosti o dotaci

©

Vyfazeni Zadosti o dotaci

Smlouva o dotaci

(¥

(¥}

Dodatek smlouvy

o

Finanéni vypofadani dotace

©

Zpravy z obdobi udrZitelnosti

o

Kontroly

1eSTOVAC! proseal ooy r— Py oo

+ Pridat portlet - 28 Zménit rozvrZeni -

Informace pro Zadatel§: Pokud jste pfi vypInéni a podani Zadosti o dotaci zastupovan jinou osobou, kliknéte na tlaéitko ,Odeslat e-mailem”, zadeijte jeji e-mailovou adresu do pole [E-maily pfijemcd” a poté
kliknéte na .Odeslat’. §-mail bude dorucen osobé uvedené v Zadosti jako .Osoba podavajici Zadost', aby ji bylo pfedano Vase osobni islo v systému potfebné pro vibér osob do Zadosti.

Odeslat e-mailem

Osobni &islo: 5cf1de30-9dac-447e-9078-9

ID Porugeni rozpottove kdzné

% El podpisova kniha v

{{ Schovat menu

Menalezeny Zadné informace pro Zadatele.

Obecné informace

Dotaé¢ni portal Jihomoravského kraje
jmk
Portal slouZi k podani a spravé Zadosti o dotace Jihomoravského kraje véetné souvisejicich
dokumenta vznikajicich v pribéhu jejich realizace.

Chci podat novou Zidost

Miij profil

Postranni levy panel:

e Modul Evidence Zadosti o dotace — pfehled vasich podanych zadosti a mozZnost zalozeni nové zadosti
e Modul OOD - Formulare - vygenerované formularfe ze zadosti béhem zivotniho cyklu dotace napf. podan
kontrole), neschvaleni dotace, smlouva/dodatek smlouvy, finanéni vyporadani).

e

Rozcestnik pro

zakladni akce

Zadost, finalni verze Zadosti (po formalni



a) Osobni ¢islo - kazdy pfihlaseny uzivatel ma v portletu (widgetu) uvedeno své unikatni os.
Cislo, které slouzi pro situaci, kdy zadatel za sebe nechava podat zadost povéfenou osobu
(napfr. ucetni podava Zadost za obec). Z dGivodu zachovani GDPR se pouziva toto os. Cislo, aby
ostatni uzivatelé systému nevidéli ve vybéru z registrovanych osob ostatni registrované
uzivatele v systému:

e Zadatel (opravnéna osoba) se do systému pfihlasi a zkopirovanim nebo pfimym
odeslanim e-mailu pfeda své os. Cislo povérené osobé (kterd za ného poda Zadost).

e nasledné toto Cislo slouzi pro vyplnéni osoby jednajici za zadatele (osoby podepisujici
dotacni smlouvu)

e Zadatel (opravnéna osoba), ktera si podava zadost sama za sebe, toto Cislo
nepotifebuje a na zadosti vybere sam sebe z nabizeného &iselniku (vice v popisu podani
Zadosti)

<+ Piidat portlet ~ B8 Zménit rozvrZeni v

formace pro Zadatele: Pokud jste pfi vypinéni a podani Zadosti o dotaci zastupo .
le ,E-maily piijemcd” a poté kiiknéle na .Odeslat’. E-mail bude doruéen osobé | Odeslat e-mailem X
stému potfebné pro vybér osob do Zadosti.

E-maily pFijemel @

obni Cislo: 5cf1de30-9dac-447e-9078-98023¢ sa Odeslat e-mailem h .
: \ [ ucetni@obecHomniDolni.cz

Predmét

Pfedani osobniho isla v systému jiné osobé
Text e-mailu
HTML
Dobry den,

oslovuji Vés jake uZivatel dotaéniho systému JMK, ktery Vés chce povéfit podanim Zadosti o dotaci a vypInénim mych tdaju jako
osoby opravnéné jednat za nebo jménem Zadatele v ramci této Zadosti.

o

K tomuto Géelu je nutné se piihlasit zde do dotagniho systému JMK a mit v systému vytvofeny uZivatelsky Géet. Pokud dosud nejste
registrovanym uZivatelem dotacniho systému JMK, budete pfi vstupu do systému automaticky nasmérovan(a) na autentizacni branu
kde provedete registraci.

Moje osobni Eislo je: 5cf1de30-9dac-447e-9078-98023c4561ba




b) Obecné informace - rychly rozcestnik se zakladnimi prokliky:

Chci podat novou Zadost — proklik na vypis aktualné vyhlagenych tituld

Moje Zadosti - proklik na seznam vSech vasSich podanych zadosti

Mdj profil — proklik do profilu uZivatele k doplnéni napf. e-mailu a telefonu nebo ulozisté
el. pfiloh

VloZit soubor do tloZisté — primy proklik do el. Ulozisté dokumentl pro opakované
pfiilohy k 2ddostem (napF. smlouva o zfizeni BU)

Cbecné informace

Dotacni portal Jihomoravskeho kraje
jimk
Portal slouZi k podani a spravé Zadosti o dotace Jihomoravskeho kraje véetné souvisejicich
dokumenta vznikajicich v prab&hu jejich realizace.

Jak podat zadost - rychly navod
o Kliknéte na ,Chci podat novou Zadost" a vyberte dotacni titul.
o Vyplfite Zadost a pfiloZte potfebné dokumenty.

o Zadost odeslete a jeji stav sledujte v Easti ,Moje Zadosti*

c) Detail vaseho uctu

Kliknutim na vase jméno v pravém hornim okraji webu nebo pres rychly proklik se
dostanete do nastaveni vaseho Uétu, kde mlzZete doplnit vasi e-mailovou adresu
a telefon. Na tento e-mail Vam poté budou chodit veSkeré e-mailové notifikace,
tykajici se vasi Zadosti a jejich navazujicich dokumentt (napf. smlouva, finanéni
vyporadani).

V detailu uétu mazZete také spravovat své elektronické pfilohy, které je mozné
nasledné opakované pfikladat k zadosti o dotaci a neni nutné je pokazdé vybirat
z vasSeho pocitace. Typicky doklad o zfizeni bankovniho uctu.

- Jmk

Nastaveni actu:

m Nastaveni GEtu

SELC (GMT+02) & (DVORAK Marek)

@ Moje prilohy,

Titul pred jménem Jméno PFijmeni Titul za jmeHe
Marek DVORAK
E-mail Telefon ID osoby
test@test.cz 123 456 789 5cf1de30-9dac-447e-9078-96023c4.




3. Zalozeni a podani zadosti o dotaci

1. Na uvodni strance pres rychly proklik ,,Chci podat novou Zadost“ nebo v levém panelu
zvolte Evidence Zadosti o dotace ,Moje zadosti o dotaci“, a poté kliknéte na ,Nova
zadost o dotaci“

Pozn: béZné se bude k Zadosti pristupovat pfes verejny dotacéni portal s pfimym
proklikem na Zadosti https://dotace-test.jmk.cz/web

jihomoravsky kraj

;-4 Evidence Zadosti o dotace

Moje Zadosti o dotaci

Obecné informace

00D - Formulafe v

5! El podpisova kniha v
<+ Nova Zadost o dotaci |

Moje zadosti o dotaci

Bl w o mdmusmoeni "o Sdhens

2. Z&adost o dotaci zalozite kliknutim na dlazdici programu OBCHUDEK 2021+ v
Jihomoravském kraji - V. vyzva

OBCHUDEK 2021+ v Jihomoravském kraji — V. vyzva
= ORR_OBCHUDEK_V
2 2026-1

OBCHUDEK 2021+ v
Jihomoravskem kraji — V. vwyzva

Soucasti Uzavérka

Nenalezeny Zadneé zaznamy.



https://dotace-test.jmk.cz/web

3. Porozkliknuti se zobrazi Uvodni okno se zakladnimi informacemi o dota¢nim titulu a
pfipadnymi pfilohami ke stazeni. Do zadosti vstupte tlacitkem Zalozit zadost (modra
Sipka vpravo dole)

Nova zadost o dotaci

OBCHUDEK 2021+ v Jihomoravském kraji — V. vyzva
Okruh zadateli: obec, pravnicka nebo fyzicka podnikajici osoba provozujici prodejnu v obci s méné nez 1 000 obyvateli nebo v obci do 3 000 obyvatel, jejiz mistni Cast ma mené nez
1 000 obyvatel (k 1. 1. 2025 dle CSU).
V obci nebo mistni ¢asti se musi v dobé& podani Zadosti nachézet pouze jedna prodejna potravin.

Vyse dotace: 25 000 K¢ — 100 000 K¢ (spoluicast zadatele 50 %)
Druh dotace: neinvestiéni

Uznatelné vydaje:
vydaje na zaméstnance, ktery se podili (podileji) na chodu prodejny,

vydaje na ndjem prodejny/skladu, energie, potizeni neinvestiniho majetku, spotfebu materidlu a sluzby souvisejici s provozem a GdrZbou prostord, u kterych je moZné prokazat, Ze
souvisi s obchodem,

vydaje spojené s telekomunika&nimi sluzbami a pfipojenim k internetu,
vydaje spojené s obsluhou bezhotovostnich plateb,
vydaje spojené s jinymi sluzbami souvisejicimi s bezobsluZznym provozem prodejny (hybridni prodejna 24/7)

Kontaktni osoby programu:
Ing. Marek Dvorak, tel: 541 652 377, e-mail: dvorak marek@jmk.cz
Ing. Bc. Tomas Grabec, tel: 541 652 338, e-mail- grabec tomas@jmk cz

- Piiloha 11 Popis piilohy
O & Dotaéni program OBCHUDEK 2021+ v JMK - V. vjzva.pdf Dotaéni program
O & Seznam vylougenych obei - OBCHUDEK 2021+ - V. vjzva. pdf Seznam obci, na kterou nelze podat Zadost
O ¢ Pfiloha €. 3 - Potvizeni obce OBCHUDEK 2021+ - V..docx Potvrzeni obce
C & Priloha €. 4 - Vjkaz hospodafeni prodejny.xlsx Vykaz hospodareni prodejny za rozhodné obdobi

4. Nasledné se vyberete obdobi planované realizace projektu. Jelikoz jde o zpétné
financovani, jsou data jiz pfedvyplnéna na cely rok 2025, které mizete ponechat.

Kliknutim na modrou Sipku nasledné vygenerujete samotny formular Zadosti o dotaci
k vyplnéni.

5. Po potvrzeni vstoupite do samotné zadosti, ktera je ve stavu V pripravé, na prvni zalozku
Zakladni informace. Zadost vypliiujte postupné po jednotlivych zalozkach od shora
dold do pfipravenych poli.

Zakladni informace Zadatel Rozpodet projekiu Cestna prohlaseni Prilohy

Néktera pole, maji dle své povahy nastavené validace (napf. doporuc¢ené, povinné,
nepovinné), nebo se zobrazi dal$i pole na zakladé vyplnéni pfedchoziho.

Ukéazka typu poli:
Oranzové oznacené pole — povinné pole k vyplnéni

Nevybrano Nevybrano

Modfe oznacené pole — doporucené pole k vyplnéni

Pozor: zadost ma nastaveny validace pro provozovanou prodejnu v obci do 1 000 obyvatel
a v pfipadé provozu v mistni ¢asti obce, do 3 000 obyvatel. Pfi pfekroceni limitu nebude
mozné zadost podat.




6. Doporucujeme vzdy po vyplnéni kazdé zalozky, Zadost priibézné ulozit tlacitkem vpravo

dole ,,Ulozit zmény*“. m

=)
7. Po vyplnéni prvni zalozky prejdéte na zalozku Zadatel:
a) jako pfihlaseny uZivatel, ktery vypliuje zadost, jste automaticky pfifazen do Casti
Osoba podavajici zadost (ta ma opravnéni Zadost podat)
b) rozkliknéte svou osobu a zkontrolujte, Ze mate vyplnén telefon a e-mail (na tento
budou pfichazet notifikace)

Osoba podavajici Zadost

Osoba

DVORAK Marek (5cf1de30-9dac-447e-9078-98023c4561ba)

Telefon @ E-mail @

fnosoba 123 456 789 test@test c4

Titul pred Titul za Funkce osoby podavajici 2zadost

c) cast Statutarni zastupci pravnickych osob a osob opravnénych k podpisu
(smlouvy) - kliknéte na tlacitko + 1. osoba opravnéna jednat
a dale kliknéte na ,,tfi carky“ pro vybér osoby.

1. Osoba opravnéna jednat za nebo jménem Zadatele

Osoba *

Telefon @

Nevybrano

d) vtabulce se vam automaticky bude nabizet vaSe osoba (pfihlaseny uzivatel).
Pokud si zadost podavate sami za sebe, vyberete svou osobu.

e)| Pokud vSak Zadost bude vyplriovat jina povérfena osoba za Zadatele, musi pravé zde
vloZit osobni €islo opravnéné osoby za Zadatele a po vyhledani se tato osoba
nabidne k vybéru a potvrdite. Tato opravnéna osoba se vSak musi do systému
prihlasit a pfedat Cislo osobé, ktera zadost vypliuje a nasledné odesle.

Okoba x

Osoba @

N

11 Osoba Pracovisté 11 ID osoby
EXTE) 0vORAK Marek Vychozi (virtuaini) 26281457 5cf1de30-9dac-
4472-9078-
98023c4561ba

Nalezen 1 zaznam




8.

Dale se na zaloZce vypliuje:
Pravni forma zadatele (zde je opravnéna Zadat obec, druzstvo, FO podnikajici, s.r.o.)
ZpUsob podepisovani smlouvy v pfipadé schvéleni dotace

Zadatel - pokud své ICO nenaleznete ve vyhledavadi stisknéte +Pridat a vlozte své ICO
pro zaloZeni nového subjektu. Po zvoleni subjektu z dialogovéhg/okna se po ulozeni
zalozky na zadosti na pozadi nactou adresni a identifikacni U

Bankovni spojeni, platce DPH
+ Fridat |

Po uloZeni zaloZky dojde k automatickému dotaZeni adresnich tidaji o Zadateli do poli,
které jsou urceny ke cteni.

Prejdéte na zalozku Rozpocet projektu — na tabulce rozpoctu jsou nastaveny validace
pro hlidani pozadované dotace a jeji % podil spoluucasti. Jeji hranice jsou informativné
uvedeny nad rozpoctem.

Pro vyplnénirozpoctu doporucujeme kliknout na ,,Hromadné editovat* a nasledné
vypliite uznatelné vydaje (vyplrite pouze ty, které jsou pro Vas relevantni a budete je u
finan&niho vyporadani dokladat uéetnimi doklady) a pozadovanou dotaci, ulozte zmény
a poté ulozte celou zalozku — nasledné dojde ke kontrole validaci vyplnénych hodnot

# Hromadné editovat
PoloZka Gastka
Celkoveé predpoklada :_B @ 180 000,00
vydaje na zamést 100000 v X
najem, energie, p VAL - ; v msejici s provozem 0 x
vydaje spojené s telekomunikacnimi sluZbami a piipojenim k internetu 0 x
vydaje spojené s obsluhou bezhotovostnich plateb 20000 [V 4
vydaje souvisejici s bezobsluZnym provozem prodejny (hybridni prodejna 24/7) 0 [V 4
CELKEM pozadovana vyse dotace (v KE) 30 000,00
z toho NEINVESTICNI DOTACE 30000 v x

B UloZit zmény

3

10.

11.

a)

Déle prejdéte na zalozku Cestna prohlaseni a vypliite povinna pole dle zvolené pravni
formy zadatele.

Zalozka Prilohy ma dle povahy programu nastaveny povolené pfipony, jejich povinnost,
doporuceni nebo jako volitelné. Povinnost pfilohy ur¢uje modry vykfi¢nik u daného typu
pfilohy At

pfilohy lze nahrat prfetazenim Drag&Drop do okna a nasledné zvolit z Ciselniku typ pfilohy

b) nebo rozkliknutim detailu pFilohy a[vloien im konkrétniho souboru
Prilohy
A Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde *
11 Nazev 1l Typ prilohy 11 Popis prilohy Akce
& Doklad o opravnénosti osoby jednat za Zadatele (Povolene Detail &
pfipony soubort pdf, jpeg, jpa)
Smlouva o zfizeni BU nebo potvrzeni banky (Povolené pripony Detail A
souborti pdf, jpeg. jpg. png)
& Potvrzeni obce o pfitomnosti pouze jedné prodejny (Povolené Detail &
pripony soubord pdf. jpg, jpeg, png)
Vykaz hospodafeni prodejny za rozhodné obdobi (Povolené Detail A
pripony soubort xIsx, png, jpeg, jpg, pdf)
& Registrace Zadatele k dani z pfidané hodnoty (DPH) (Povolené Detail
pfipony soubord pdf, jpeg, jpg, png)




12. Pfed odevzdanim Zadosti si mlZete zkontrolovat formuldf kliknutim na tlacitko vpravo
nahofe. V pfipadé nalezené chyby Vas formular odkaze na chybné (ne)vyplnény udaj.

+" Zkontrolovat

13. V pfipadé, Ze jste néjaké pole vynechali nebo vyplnili $patné, systém Vas upozorni a
pfesméruje na danou chybu.

Priklad nastavené validace:

+ Telefon Prejit

o Délka musi byt mezi 9 a 9! E-mail

96 765 431 branisovice@sovka.cz

Délka musi byt mezi 9a 9

14. Kliknéte na Odevzdat zadost. Po podani Zadosti obdrzite e-mailovou notifikaci o
Uspésném podani zadosti.

~ Odevzdat Zadost

15. Po podéni dojde ke zméné stavu na ,Zadost poddna“ a zarover dojde k vygenerovani
formuléie Zddosti— 1. podéni.

16. Po podani zadosti se VAm na formuléfi zobrazi zalozka Elektronické formulare, kde se
Vam budou postupné vytvaret navazujici dokumenty na Zadosti (podana/finalni Zadost,
neschvaleni/vyrazeni, smlouva o dotaci, financ¢ni vyporadani atd.)

K témto formularim se dostanete i pfes panel nalevo v modulu OOD - formulare

Zakladni informace Zadatel Rozpotet Cestna prohlaseni Prilony Elektronické formulare Bodove hodnoceni

Na této zaloZce budou postupné vznikat dokumenty navazané na Zadost (napr. smiouva o dotaci, finanéni vyporadani apod).

1. Zadost prvni podani ORR PRV DT1

1} Nazev 1} Stav 1l Uzavérka 1l

Zadost 1. Podani_2026-0413

Nalezen 1 zaznam.

2. Finalni Zadost ORR PRV

1} Nazev 1} Stav 1l Uzavérka 1l

Nenalezeny Zadné zaznamy.

3a. Neschvaleni Zzadosti o dotaci




17. Kliknutim na detail Zddost 1. Podani je mozné si stahnout opis podané zadosti v pdf
pomoci Sipky exportu vpravo nahofre. *

Zadost PRV_2025_DT1

18. Po zaevidovani do spisové sluzby a zméné stavu formulare bude mit VaSe zadost
pfidéleno i ¢islo jednaci.

Vzor zadosti: [
Prilohy zaslany do spisu
O AT ATR o
KUJMXOQSWLIM
€. j. JMK 2814/2026
Ministerstvo ua , -
primyslu a obchodu jihomoravsky kraj

Zadost o poskytnuti dotace z rozpo&tu JMK
z dotaéniho programu

OBCHUDEK 2021+ v Jihomoravském kraji —
V. vyzva

Administrujci odbor: Odbor regionalniho rozvoje

Cislo zadosti: OBCHUDEK_V_047

als] =1 1K{111| B OBCHUDEK 2021+ v Jihomoravském kraji - V. vyzva |
Zadatel

Nazev: Obec Oslnovice

1¢0: 00636908

Pravni forma: 801 (Obec)

Platce DPH: | ANO | b1 | czoos3sas




