Pokyny k finanénimu vyporadani dotace z dota¢niho programu

PODPORA PAMATEK MIiSTNIHO VYZNAMU V JIHOMORAVSKEM

b)

c)
d)

e)

9)
h)

i)

)
1)

KRAJI 'V ROCE 2016

na zékladé Smlouvy o poskytnuti dotace z rozpoctu JMK (dale jen ,,smlouvy*)

Terminy
pro Cerpani dotace: 01.01.2016 — 31.12.2016
o VSechny doklady musi byt zauctovany, ne pouze zdlohy,

pro vraceni nevycéerpané ¢asti dotace: 31.01.2017

pro predloZeni zavérecné zpravy a financ¢niho vypotadani: 31.01.2017
o dokumenty musi byt k tomuto datu jiz doruceny, nepostacuje predani k postovnimu

doruceni.

Neuznatelné vydaje

rozpocet projektu je sestaven z uznatelnych a neuznatelnych vydaja,

rozpodet akce je sestaven pouze z uznatelnych vydaji — tento je p¥ilohou Zadosti o dotaci a
musi byt vyactovan, neuznatelné vydaje se v ramci finan¢niho vypotadani nedokladaji,

neuznatelnymi vydaji se rozumi (¢l. IV. odst. 7 smlouvy):
uhrada mezd a souvisejicich odvodii (zejm. socidlni a zdravotni pojisténi zaméstnancd
prijemce, dang),

o tyka se zaméstnancu prijemce V trvalém pracovnim poméru,

uhrada vydaji na pohosténi a stravovani,

penézni a vécné dary,

odpisy dlouhodobého majetku,

nakup nemovitosti,

uhrada cestovnich nahrad dle zak. ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdgjsich
predpisu,

dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam,

uhrada dané z pfidané hodnoty v pfipad¢, ze Zadatel ma pravo na jeji odpocet,

nakup technickych zafizeni v¢. mobilnich telefonti a souvisejicich poplatkti v¢. hovorného,
uhrada poStovného,

o Vramci uznatelnych vydajii nelze hradit faktury za internetové pripojeni, hovorné,
postovné, nakup jakéhokoliv technického zarizeni (vybaveni kancelari — tiskarny, pc,
Jfotoaparaty, nakup techniky pro ozvuceni a osvétleni apod.),

uhrada uvérh a pujcek, penale, pokuty, spravni a mistni poplatky,
uhrada externé zajist'ovanych ucetnich, pravnich a dalsich poradenskych sluzeb,
investi¢ni vydaje (pofizeni investi¢niho majetku).



Zavérefna zprava
- viz vzor,

- nalezitosti zavérecné zpravy (Cl. IV. odst. 16, ¢l. V. odst. 4 smlouvy):

., 16. Zaveérecna zprava musi obsahovat:

a) oznaceni piijemce a ndzev projektu, vé. ndzvu akce,

b) popis realizované akce ve vysledném provedeni a souvisejici fotodokumentaci prokazatelné
svédcici o zrealizované akci v roce 2016,

C) celkové vyhodnoceni splnéni iicelu a prinosu akce (projektu),

d) financni vyporddani dotace - tzn. vyplnény formuldi® Financni vypordadani dotace s potvrzenim
pravdivosti a spravnosti financniho vyporddani dotace v souladu s ¢L. V. odst. 4 této smlouvy, ,,

., 4. Za pravdivost i spravnost zdavérecné zpravy a financniho vyporadani dotace odpovida osoba
opravnénd jednat za nebo jménem prijemce, kterd tuto skutecnost v zavérecné zpravé a Ve financnim
vyporadani dotace pisemné potvrdi.

o ad a) ozmaceni prijemce a ndzev projektu, v¢é. ndzvu akce — vychazet zudaju
uvedenych ve smlouvé.



3. Formular Finan¢niho vyporadani

- pokyny K vyplnéni formulafe:

Financ¢ni vyporadani dotace

PRIJEMCE
(jméno a piijmeni/nazev/obchodni firma)

Adresa
(trvalé bydlisté/misto podnikani/sidlo)

(¢
(u fyzické osoby i datum narozeni)

Platce/neplatce DPH

Niazev dota¢niho programu

Podpora pamatek mistniho vyznamu v Jihomoravském kraji v roce
2016

Nazev akce

Celkové vydaje na akci
(v K9&):

Vyse dotace z rozpo¢tu JMK
(v K&)

Z dotace vraceno
(v K&):

Prostiedky vraceny na ucet JMK dne

Osoba odpovédna za vyporadani dotace
(jméno a ptijmeni, funkce, adresa, telefon)

Soupis dokladi vztahujicich se k realizaci akce

¢islo ucetniho | ¢islo nazev dokladu
dokladu prvotniho
v ucetni ucetniho
evidenci dokladu

datum ucel platby ¢astka v K¢ |ztoho castka
vystaveni (bez DPH) * hrazena
dokladu z dotace JMK

Celkem

Legenda:

¢asti v soupise dokladd.

Castka / soucet castek v pripadé vratky v horni tabulce = soucet &astek uvedenych v dolni

Jde 0 osobu opravnénou jednat za nebo jménem zadatele, dale je ale pro usnadnéni
komunikace vhodné uvést i Udaje o osobé, ktera vyporadani fyzicky pfipravuje.
Formulafr je tiecba podepsat osobou opravnénou jednat (prfip. osobami) za nebo
jménem zadatele, kterd je uvedena ve smlouve.

Celkové uznatelné vydaje akce, které byly realné vycerpany. Castky v obou tabulkach se
musi shodovat — jde 0 soucet polozek uvedenych v soupise.

Vychéazet z udaji uvedenych ve smlouvé.




- soupis dokladi:
o ndazev dokladu — dle druhu dodaného dokladu (doklad, na zaklad¢ néhoz prob&hla

platba — faktura, paragon apod.) — k nému se pak vztahuji sloupecky ,,cislo ucetniho
dokladu v ucetni evidenci“ a ,,cislo prvotniho ucetniho dokladu®,
o datum vystaveni dokladu — datum, kdy byl doklad vystaven, nikoliv datum plnéni
apod.,
o ucel platbhy — stru¢né obsah dokladu (pf. material, restauratorské prace apod.),
o Ccastkav Kc:
e pokud je cely doklad vystaven na uznatelné vydaje, bude v soupise
uvedena cela castka,
e pokud Ize z dokladu do uznatelnych vydaji zahrnout pouze ¢ast, bude
Vv soupise uvedena pouze tato pomérna ¢ast,
pr. doloZend faktura zahrnuje restaurdtorské prdace na dva kiize ,
Z nichz pouze na obnovu jednoho je pridélena dotace, v celkove
wisi 40 000,- = restaurovani jednoho kiize Vv ramci uznatelnych
vydajii je ve vysi 20 000,- = v soupise bude u této faktury uvedena
castka 20 000,-,
o Ztoho Castka hrazend z dotace — prtidélenou Castku lze mezi jednotlivé polozky
libovoln¢ rozdg¢lit.



Doklady k doloZeni

ptijemce dolozi v kopiich doklady vztahujici se k ¢erpani z dotace a k povinné spoluicasti

— zbytek uznatelnych vydaji akce bude pouze rozepsan v soupise:

o

pr. uznatelné vydaje 160 000,-, pridélend dotace 50 000,- = V kopiich dokladii bude
dolozeno 50 000,- (dotace) + 50 000,- (50% povinnd spoluucast) = dohromady
100 000,-; zbylych 60 000,- bude rozepsano v soupise,

ptijemce doklada pouze kopie dokladu,
originaly dokladl vztahujici se k Cerpani z dotace opatfené povinnym oznacenim, jakoz i

originaly ostatnich dokladl, mé pfijemce zalozené ve své ti€etni evidenci,

oznadovani dokladi hrazenvch z dotace:

o

povinng jsou oznacovany prvotni doklady prokazujici ¢erpani z dotace (neoznacuji se
doklady vztahujici se ke spolufinancovani a hrazené pouze z jinych zdrojt),

jednotlivé doklady mohou byt hrazeny z dotace v plné vysi nebo ¢aste¢né (nemusi se
jednat o pomérnou ¢ast dle vyse spolufinancovani),

formulace k doplnéni: hrazeno z dotace PPMV JMK 2016 ve wysi ......... K¢ na
zakladé smlouvy C. ..........
e pokud je z dotace hrazena pouze jedna polozka z celého rozpoctu, uvede
se do této formulace cela ¢astka piidélena z dotace:

pi. byla pridélena dotace 20 000,-, Sjeji pomoci bude hrazena jedna
faktura v celkové vysi 43 000,-, oznacdena bude: hrazeno z dotace PPMV
JMK 2016 ve vys$i 20 000 K¢ na zakladé smlouvy ¢. XXXXX/16/ORR,

e pokud je hrazeno z dotace vice polozek z rozpoctu, ¢astka se rozepise:

pr. byla pridélena dotace 20 000,-, S jeji pomoci budou hrazeny tri riizné
faktury, kazdd ve vysi 30 000,-, cdastka miize byt rozdélena mezi tyto tri
faktury jakymkoliv zpiisobem — napr. 1. a 2. faktura: hrazeno z dotace
PPMV JMK 2016 ve vysi 5 000 K¢ na zakladé smlouvy C.
XXXXX/16/ORR + 3. faktura: hrazeno z dotace PPMV JMK 2016 ve vysi
10 000 K¢ na zdkladé smlouvy ¢ XXXXX/16/ORR apod.,

originaly dokladi musi byt oznaceny takovym zptisobem, aby byly znehodnoceny —
tzn. patrné oznaceni pfimo na dokladu,

je tfeba takto oznaCit vSechny doklady vztahujici se kjednotlivym polozkam
hrazenym zdotace — objednavky, veSkeré smlouvy (v¢. pfipadnych dodatka
vztahujicich se k akci), faktury, vydajové pokladni doklady, pfijmové pokladni
doklady, vypisy z bankovnich G¢tu a dalsi,

hrazeni jednotlivych poloZek rozpoctu z vice zdroju:

o

v piipad¢é soubéhu nékolika dotaci na jeden projekt z riznych dota¢nich programi a
grantd vyhlasenych Jihomoravskym krajem neni pfipustné nahrazovat vlastni podil
zadatele na realizaci akce z prostfedktl jiné dotace z rozpoctu Jihomoravského kraje,
vlastni podil zadatele 1ze ale nahradit sponzorskymi dary, dotaci Ministerstva kultury
apod.
pr. jedna faktura miize byt hrazena z 20 % z dotacniho programu PPMV a
2 80 % z dotace MK,



- nalezitosti dokladu:

o

vytah ze zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist:

,§ 11 Ucetni doklady

(1) Ucetni doklady jsou pritkazné ticetni zdznamy, které musi obsahovat

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho pripadu a jeho ucastniky,

¢) penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadreni mnozstvi,

d) okamZzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) okamzik uskutecnéni ucetniho pripadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene d),

e) podpisovy zdaznam podle § 33a odst. 4 050bYy odpovédné za ucetni piipad a podpisovy zdznam
osoby odpovedné za jeho zauctovani.

Skutecnosti podle pismen a) az f), které se tykaji jednoho ucetniho dokladu, mohou byt

obsazeny na vice ucetnich zaznamech. Skutecnosti podle pismen b) a c) se mohou tykat vice ucetnich
pripadii. Podpisovy zdznam podle pismene f) miize byt spolecny pro vice ucetnich dokladii. V téchto
pripadech musi ucetni zaznam i ucetni doklad obsahovat identifikator, kterym Ize nezameénitelné urcit
vzdjemnou vazbu mezi ucetnim zdaznamem a ucetnim dokladem, vcéetné souvisejicich skutecnosti.

(¢]

(¢]

je tfeba dbat na to, aby ucetni doklady spliovaly nalezitosti dle § 11 zékona ¢.
563/1991 Sh., o tcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi,
ad b) oznaceni ucastnikii — nazev a sidlo u pravnickych osob ma byt uvedeno dle

zapisu v prisluSeném verejném rejstiiku,
ad c) pro kontrolu vypotadani dotaci je tento rozpis velmi podstatny — napf. faktura za
obnovu kaplicky v celkové wvysi 20 000,- bez dalsiho upfesnéni je naprosto

nedostacujici (pokud tyto udaje nejsou jiz pfedem dohodnuty ve smlouvé nebo
potvrzené objednavce),

je nutno dohlédnout na to, aby doklady byly citelné a iplné a aby bylo zifejmé, jaké
zbozi bylo nakoupeno — ¢asto chybné vyplnéno predevsim u paragon,

- dokumenty k doloZeni — dle obsahu dokladu:

a) honorare:

o

DPC, DPP — odmény z uzavienych dohod musi byt doloZeny prokazatelnym
zpusobem, ze kterého bude patrné komu, kolik a za co, budou prostiedky vyplaceny,
doklad o vyplaceni honorafe — vypis z bankovniho uc¢tu ptijemce, vydajovy pokladni
doklad (pokud je ptijemce vystavuje),

mzdovy list nebo vyplatni listek za ptislusné obdobi,

do uznatelnych vydaji akce nelze zahrnout srazkovou ani zalohovou dan, ani
souvisejici odvody,

b) restauratorské a dalsi prace:

@)

o

o

o

smlouvy o dilo, v¢. vSech pfiloh a v¢. ptipadnych dodatkt, objednévky,

nutno je dodat rozpisy praci,

faktury,

doklad o zaplaceni — vypis z bankovniho Gétu piijemce, vydajovy pokladni doklad
(pokud je piijemce vystavuje),

€) nakup materialu:

o

objednavky, pokud jsou vystavovany,


aspi://module='ASPI'&link='563/1991%20Sb.%252333a'&ucin-k-dni='30.12.9999'

o pofizeny material se musi vztahovat k dané akci a jeho potizeni musi byt dolozeno
fadnym Gcetnim dokladem (paragon nebo faktura),

o rozpis materialu — musi byt zfejmé, co a v jaké vysi bylo hrazeno,

o doklad o zaplaceni — vypis z bankovniho uétu pfijemce, paragon, vydajovy pokladni
doklad (pokud je pfijemce vystavuje),

d) obecné:
o doklady je nutno vystavovat tak, aby bylo patrno, kdo je dodavatel, kdo je odbératel,
za co bylo placeno, kolik bylo placeno,
o zuvedenych dokladli musi byt ziejmé, Ze Castka byla druhou stranou pfijata, pokud
tomu tak neni, je tieba dodat napt. ptijmovy pokladni doklad.

5. Propagace akce

dle ¢l. 1V. odst. 18 smlouvy je ptijemce ,, ... povinen uskuteciiovat propagaci akce (projektu)
v souladu s Pravidly pro publicitu a Manudlem jednotného vizudlniho stylu JMK ... a déle se
ptijemce ,, ... zavazuje, Ze pri propagaci akce (projektu) bude uvadet Jihomoravsky kraj jako

I

poskytovatele casti financnich prostredkii. ...~

v piipadg, Ze dle ¢l. VI. odst. 3 smlouvy dojde k nedodrZeni povinnosti vyplyvajici z ¢l. IV.
odst. 18 smlouvy, je toto povazovano za méné zavazné poruseni povinnosti ve smyslu ust. §
22 odst. 5 zakona ¢. 250/2000 Sb. a odvod za tato poruseni rozpoctové kazné se stanovi ve
vyS$i 5 % poskytnuté dotace,

stru¢ny vytah z Pravidel pro publicitu:
o vydaje na publicitu musi byt pfiméfené rozsahu podpory,

o informacni a propagacni opatfeni musi obsahovat zaroveri:
a) logo JMK v pozadovaném stylu a

b) informativni text o spolufinancovani z prostiedki JMK,

o Vpfipadé, Ze projekt splni zaroven tyto podminky:

a) celkova podpora piesahne 50 000,- a
b) obsahem projektu je pofizeni, oprava nebo rekonstrukce nemovitého majetku,
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci,
= Kk propagaci jsou povinné dali néstroje a prostredky:
a. reklamni panel nebo informacni tabulka — umistény na mistech

viditelnych pro vetejnost po celou dobu realizace projektu — po
dokongéeni realizace projektu jsou nahrazeny =

b. pamétni tabulkou nebo deskou — umisténa na dostate¢né viditelném
miste po dobu 5 let od ukonceni realizace projektu.

6. Diilezité odkazy

formulat Finanéniho vyporadani dotace:
o http://dotace.kr-jihomoravsky.cz/Grants/4550-506-
Podpora+pamatek+mistniho+vyznamu+v+Jihomoravskem+kraji+v+roce+2016.aspx



http://dotace.kr-jihomoravsky.cz/Grants/4550-506-Podpora+pamatek+mistniho+vyznamu+v+Jihomoravskem+kraji+v+roce+2016.aspx
http://dotace.kr-jihomoravsky.cz/Grants/4550-506-Podpora+pamatek+mistniho+vyznamu+v+Jihomoravskem+kraji+v+roce+2016.aspx

o dotace.kr-jihomoravsky.cz = Dotaéni oblasti = Kultura a pamatkova péce =
Podpora pamatek mistniho vyznamu v Jihomoravském kraji v roce 2016,

Pravidla pro publicitu a Manual jednotného vizualniho stylu JIMK:
o http://dotace.kr-jinomoravsky.cz/Articles/778-2-Dokumenty+ke+stazeni.aspx
o dotace.kr-jihomoravsky.cz = v pravém rohu nahofe Dokumenty.

Kontakty

finan¢ni vypotadani dotace:
o Bec. Veronika Placha — 541 652 370, placha.veronika@kr-jihomoravsky.cz
o Mgr. Ludék Kral — 541 652 225, kral.ludek@kr-jihomoravsky.cz

Piilohy
Ptiloha — vzor Zavére¢né zpravy


http://dotace.kr-jihomoravsky.cz/Articles/778-2-Dokumenty+ke+stazeni.aspx
mailto:PLACHA.VERONIKA@kr-jihomoravsky.cz
mailto:KRAL.LUDEK@kr-jihomoravsky.cz

Priloha ¢. 1
Zavérecna zprava

A) Piijemce:
nazev: Obec Jemnice
sidlo: Dlouha 12, 123 45 Jemnice
IC: 12345678

zastoupena: Janem Horédkem, starostou

Nazev projektu (v€. nazvu akce):

projekt: Celkova oprava drobnych pamatek v Jemnici
akce: Oprava bozich muk z r. 1802
B) Popis realizované akce ve vysledném provedeni:

V katastru obce Jemnice je situovana fada drobnych pamatek, které by si jisté diky svému mistnimu
vyznamu zaslouZzily projit obnovou. V leto$nim roce jsme se rozhodli pro opravu boZich muk zr.
1802, ktera dali vystavét manzelé Kopiivovi pfi cesté do Obilnice.

Tato bozi muka se bohuzel v nedavné dobé stala terCem vandali. Byly odlomeny casti kiize a
poskozena vsazena pamétni deska.

Pti rekonstrukci doslo k vyméné poskozenych prvki, jejich zrestaurovani podle fotografii a celkové
obnoveé pamatky.

(slouzi pouze jako strucny priklad)

C) Celkové vyhodnoceni spInéni ticelu a piinosu akce (projektu):

Ucelem tohoto projektu je snaha zachovat tyto mistné vyznamné pamatky i pro dalsi generace a letosni
akci povazujeme za pouhy zacatek projektu, na jehoz konci bude obnovena vétSina drobnych pamatek
Vv katastru obce. Dostalo se nam kladného ohlasu mistnich a v pfistich letech pocitame i s jejich
pomoci.

(slouzi pouze jako strucny priklad)

D) formulaf# Finanéniho vyporadani dotace

Vyplnény formulai (tabulka) Finanéniho vypofadani dotace je samostatnou piilohou ¢. 1 této
zaveéreCné zpravy.

E)  Cestné prohldSeni o pravdivosti a sprdvnosti

Cestné prohlasuji, ze pfedloZené finanéni vyporadani akce a zavére¢na zprava jsou vyplnény
pravdivé a spravne.



Prilohy:

1. Tabulka finan¢niho vypotadani dotace (vypinend)

2. Kopie dokladl (prokazujici cerpani dotace a 50% spoluucast)
3. Fotodokumentace (svédcici o probéhlé akci (projektu))

4. Propagacéni materialy (napr..: letdaky, plakaty, programy, clanky,...)

V Jemnici dne 20.1. 2017

Jan Horak, starosta
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