
 

Návod k vyplnění Žádosti o finanční podporu na dílčí 

projekt fyzické osoby  
v rámci projektu Jihomoravského kraje s názvem Snížení emisí z lokálního vytápění domácností 

v Jihomoravském kraji III OP ŽP 

Co k vyplnění žádosti potřebuji 

Žádost o finanční podporu na dílčí projekt fyzické osoby (dále jen „žádost“) se podává elektronicky 

přes Dotační portál Jihomoravského kraje (odkaz uveden níže) prostřednictvím speciálního 

interaktivního formuláře. Nezbytným vybavením pro podání žádosti je tedy počítač s připojením na 

internet1.  

Pro otevření a vyplnění žádosti je nutné mít na počítači nainstalován program Software602 Form Filler, 

který je volně ke stažení na internetu např. zde https://www.602.cz/o-nas/ke-stazeni/aktualni-

produkty/form-filler/  

 

Aktuálně je na Dotačním portále Jihomoravského kraje zveřejněn pouze vzor žádosti. Tento vzor slouží 

pro ilustraci nikoli k samotnému podání žádosti. Dne 24.10.2019 v 10.00 hodin bude zveřejněn 

formulář žádosti k vyplnění. 

Dotační portál Jihomoravského kraje, dotační oblast Životní prostředí 

https://dotace.kr-jihomoravsky.cz/Folders/751-1-Zivotni+prostredi.aspx 

                                                           
1 Kvalita připojení je pro řádné podání žádosti důležitá. V případě nedostatečné síly signálu nemusí dojít 
k přenosu dat na server Jihomoravského kraje.  
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Jak žádost vyplnit  

Na následujících stranách je popsán postup, jak vyplnit žádost a vysvětleny jednotlivé části žádosti.  

 

Kód žádosti – pod nadpisem na první straně žádosti je uveden tzv. „Kód žádosti“. Jedná se o náhodně 

generovaný soubor pěti písmen, čísel nebo znaků. Tento kód se s vyplněním každého dílčího pole 

žádosti mění. Po kompletním vyplnění žádosti a potvrzení tlačítka „Předat k odeslání“ se žádost 

uzamče a získá jedinečný kód žádosti. V tomto okamžiku již není možné žádost editovat, a i kód žádosti 

se již nemění. Od okamžiku odeslání představuje kód žádosti jednoznačnou identifikaci Vaší žádosti, 

bez znalosti kódu žádosti nebudou poskytovány žádné informace. Kód na elektronicky podané žádosti 

se musí shodovat s kódem na odevzdané tištěné žádosti.  

V rámci vyplnění se setkáte se třemi různými druhy polí: 

• Žlutá pole jsou povinná v případě, jsou-li relevantní 

• Růžová pole jsou povinná – je nutné je vyplnit 

• Šedá pole jsou needitovatelná – jsou vyplněny automaticky systémem (například kód ORP) 

  



 

Zvýšenou pozornost je nutno věnovat vyplnění kontaktních údajů. E-mail, který uvedete v žádosti, 

bude používán k veškeré komunikaci. Na e-mail Vám bude zasláno potvrzení o podání elektronické 

verze žádosti. Pokud Vám potvrzení nepřijde do 1 hodiny od podání žádosti ověřte si podání žádosti 

telefonicky. 

 

Důležitou součástí žádosti je Bankovní spojení žadatele. Uvedené číslo účtu se musí shodovat s číslem 

účtu, které je uvedeno v povinné příloze k žádosti – Kopie smlouvy o zřízení běžného účtu u peněžního 

ústavu. Pokud žadatel nevlastní bankovní účet, je možné využít bankovní účet člena rodiny 

v příbuznosti v řadě přímé. V tomto případě se dokládá Kopie smlouvy o zřízení běžného účtu 

u peněžního ústavu daného příbuzného, a navíc Čestné prohlášení o příbuznosti v řadě přímé.  

Z tohoto účtu by měly probíhat veškeré platby a bude na něj vyplacena dotace.  

 

Následuje oblast Místo trvalého pobytu. Položky je třeba vyplňovat postupně jak jdou za sebou. 

Např.: V případě, že vyplníte položku „Pošta“ dříve než položky předcházející, nebude možné je řádně 

vyplnit a následně odeslat žádost.  

 

V případě, že ve Vaší obci nejsou dle katastru nemovitostí ulice, uveďte do kolonky ulice název obce. 

Při vyplňování kolonky okres Vám budou nabídnuty jednotlivé okresy Jihomoravského kraje.  



 

 

Dle vybraného okresu Vám budou nabídnuty obce s rozšířenou působností (ORP) pouze tohoto okresu. 

Kód ORP je následně vyplněn automaticky systémem. 

 

V případě, že máte trvalé bydliště mimo Jihomoravský kraj, uvedete do kolonky Okres „mimo JMK“ 

a poté vyberete příslušný kraj.  

 

Kontaktní adresa se vyplňuje pouze v případě, že je odlišná od místa trvalého pobytu. Jedná se 

o adresu, na kterou Vám budou zasílány veškeré písemnosti. 

 

 



 

Do části Předmět žádosti o podporu se uvede předpokládaná cenová kalkulace jednotlivých 

plánovaných opatření a SVT kód nového zdroje vytápění.  

 

 

Sloupec Kategorie a Typ opatření značí možná opatření dílčího projektu 

• A3  Kotel na tuhá paliva – výhradně biomasu – ruční nebo samočinný 

• B  Tepelné čerpadlo 

• C  Kondenzační kotel na zemní plyn 

• D  Otopná soustava 

• D1  Akumulační nádoba 

Do sloupce Cena (Kč s DPH) uveďte předpokládanou cenu vybraného opatření včetně veškerých 

stavebních prací, dodávek a služeb spojených s realizací. V rámci kategorie A3, B a C je možné uvést 

cenu pouze k jednomu vybranému opatření, uvedení ceny je pro odeslání formuláře nezbytné. 

V případě realizace opatření kategorie D a D1 je taktéž možné uvést cenu, avšak není to povinné. 

V případě, že nebude uvedena žádná částka, respektive v řádku Celková cena projektu (Kč s DPH) bude 

0 (pole Celková cena projektu se vyplní automaticky, jedná se o součet předešlých polí), formulář Vám 

neumožní žádost odeslat. Uvedená celková cena je maximální a není možné ji v průběhu realizace 

navyšovat. 

Do sloupce Kód SVT/název výrobku uveďte kód nového zdroje. SVT kód nového zdroje je možné 

dohledat v Seznamu registrovaných výrobků a technologií zde https://svt.sfzp.cz/. SVT kód musí být 

v žádosti uveden vždy. Název výrobku se uvede pouze v případě, kdy nový zdroj nemá SVT kód. 

V tomto případě je však nutné prokázat splnění tzv. ekodesignu (blíže v Dotačním programu). Přípustné 

změny SVT kódu v rámci realizace jsou popsány v dotačním programu.    

https://svt.sfzp.cz/
https://svt.sfzp.cz/


 

Ve sloupci Zatrhněte realizovaná opatření je třeba zatrhnout ta opatření, která jsou v rámci realizace 

dílčího projektu plánována. V rámci kategorie A3, B a C je možné zatrhnout pouze jedno opaření. 

Kategorie opatření D a D1 je z opatrnostního hlediska automaticky zatržena (potřeba realizace opatření 

často vznikne až v průběhu rekonstrukce a nejsou-li opatření součástí rozpočtu, nemohou být výdaje 

považovány za způsobilé). Pokud realizace dílčího projektu nevyžaduje realizaci opatření D a D1, 

nemusí být opatření realizována, a to i přes to, že jsou ve formuláři implicitně zatržena.   

V případě, že nově pořizovaný zdroj vytápění bude kotel na pevná paliva s ručním přikládáním, je 

nutné užití akumulační nádoby o minimálním objemu 55 l/kW instalovaného výkonu kotle.  

V části Místo realizace budou uvedeny údaje identifikující nemovitost, ve které má dojít k realizaci 

výměny kotle. Stejně jako v části Místo trvalého pobytu je třeba položky vyplňovat postupně. 

Formulář nabízí výběrové lišty, pomocí kterých lze vyplnit Okres a ORP.  

Položku Část obce vyplníte pouze v případě, že Vaše obec je členěna na části. 

Podle zadané ORP se v kolonce Obec rozvine seznam obcí spadajících pod vybranou ORP. V případě, 

že Vaše obec v seznamu není, je chybně vyplněna ORP a je nutné údaj opravit.  

 

Data uvedená v části Místo trvalého pobytu, Bankovní spojení žadatele a Místo realizace se přenáší 

do Veřejnoprávní smlouvy o poskytnutí dotace. Je tedy nezbytné dbát na uvádění přesných názvů 

a označení. V opačném případě bude vždy vyžadována opravy žádosti. Uvedené informace musí 

souhlasit s povinnými přílohami dokládanými k žádosti – Kopie smlouvy o zřízení běžného účtu 

u peněžního ústavu a Kopie dokladu o vlastnictví nebo spoluvlastnictví nemovitosti (výpis z katastru 

nemovitostí). Výpis z katastru nemovitostí lze pořídit zde http://nahlizenidokn.cuzk.cz/. 

http://nahlizenidokn.cuzk.cz/
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Pozor na přesné uvádění čísla parcely zastavěné nemovitosti. V některých katastrálních územích jsou 

parcely vedeny ve dvou číselných řadách a stavební parcely se pak označují zkratkou st. V tomto 

případě je zkratka st. nezbytnou součástí označení parcely. Do žádosti v tomto případě uvedete číslo 

včetně zkratky st.  

Následuje část Účelové určení dotace, cíl a popis projektu. Zde budou uvedeny informace 

o původním, starém, měněném kotli. Informace musí souhlasit s informacemi na štítku kotle 

a s informacemi v Dokladu o kontrole technického stavu a provozu původního kotle (povinná příloha 

žádosti). Vyplněn bude také odhad podílu jednotlivých paliv a zdrojů energie na pokrytí tepelné 

potřeby budovy. Součet musí dát 100 %. V případě, že je některý údaj o kotli neznámý, je možné uvést 

např. „nezjištěno“.  

 

Seznam příloh předložených společně se žádostí je oblast formuláře, kde zatrhnete, které přílohy 

k žádosti dokládáte. Konkrétní informace k povinným přílohám jsou uvedeny v dotačním programu. 

 



 

 

Prohlášení žadatele – vlastníka/spoluvlastníka RD – po pročtení je třeba zatrhnout dle skutečnosti.   

 



 

 

 

Po vyplnění veškerých náležitostí a kontrole dat je nutné stisknout tlačítko „Předat k odeslání“. Poté 

si žádost uložit a teprve následně vytisknout. V případě, že bude žádost nejprve vytisknuta nebo 

uložena a teprve následně odeslána na server Jihomoravského kraje, nebude souhlasit unikátní kód 

elektronické a listinné verze žádosti. Nebude možné žádosti spárovat a žádost bude vyřazena z dalšího 

hodnocení.   

 

Po předání žádosti k odeslání se objeví níže uvedená informace. Na e-mail uvedený v žádosti je zasláno 

potvrzení o podání elektronické verze žádosti. Tento e-mail je automaticky generován systémem po 

15 minutách.  



 

 

 

Po odeslání elektronické verze žádosti na server Jihomoravského kraje je nutné do 5 pracovních dnů 

doložit na Krajský úřad Jihomoravského kraje do kanceláře č. 321 nebo 320 či předat k odeslání držiteli 

poštovní licence listinnou verzi žádosti vč. všech povinných příloh (kód žádosti na elektronické verzi 

musí být shodný s kódem žádosti na elektronické verzi, přílohy se elektronicky nepodávají). Přesný 

postu podání žádosti je popsán v Dotačním programu na výměnu kotlů v Jihomoravském kraji III, resp. 

v Krajské výzvě. Listinnou verzi žádosti musí vždy podepsat žadatel. Listinnou žádost je třeba 

odevzdat kompletní tedy včetně poslední strany, na které je uveden kód žádosti.  


