C Jihomoravsky kraj
AN . @

Semlnar k finanénimu vyporadanl dotaci
poskytnutych v ramci dota¢nich programu:

« Podpora rozvoje v oblasti kultury a pamatkové péce v roce
2019

* Muzejni noci a noci kostelti v Jihomoravském kraji v roce 2019

 Podpora pamatek mistniho vyznamu v Jihomoravském kraji v
roce 2019



c Jihomoravsky kraj

Dulezité terminy

do 31.10.2019
zmeény rozpoctu, prevody mezi investicemi a neinvesticemi, zmeny ucelu
dotace, terminu Cerpani dotace apod.

e Cerpani dotace od 01.01.2019 do 31.12.2019

musi byt zauctovano a celé uhrazeno; danovy doklad, ne jen zaloha

* vraceni nevycerpané casti dotace a predlozeni financniho
vyporadani dotace do 31.01.2020

nepostacuje predani k postovnimu doruceni'!
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1. Zavérecna zprava.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

Cl. IV. odst. 16 a Cl. V. odst. 4 smlouvy,

oznaceni pfijemce a nazev projektu, v€. nazvu akce,

popis realizované akce ve vysledném provedeni,

celkové vyhodnoceni splnéni ucelu a prinosu akce (projektu),
souvisejici fotodokumentaci,

prohlaseni o spravnosti a pravdivosti,

pfip. Cestné prohlaseni o snizeni uznatelnych vydaju akce v
rozmezi 30 — 70 %, (netyka se PPMV)

podpis osoby opravnéné jednat za nebo jménem pfijemce (prip.
vice opravnénych osob — dle smlouvy), datum a pfip. razitko.
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2. formular Finanéni vyporadani dotace:

a) Cl. IV. odst. 15 a Cl. V. odst. 4 smlouvy (viz. pfilozeny vynatek)

b) ke stazeni http://dotace.kr-jihomoravsky.cz - DotaCni oblast
Kultura a pamatkova péce u jednotlivych programu,

C) podpis osoby opravnéneé jednat za nebo jménem prijemce (pfip.
vice opravnénych osob — dle smlouvy), datum a pfip. razitko.



http://dotace.kr-jihomoravsky.cz/
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Pokyny k vyplnéni formulare FV

(Cl. IV. odst. 15 smlouvy )

Nazev dotacniho programu:
- vypsat dle Cl. I. odst. 2 smlouvy (RKPP, MNNK, PPMV)
 Nazev akce:
- vypsat dle cl. I. odst. 1 smlouvy
« Celkové uznatelné vydaje na akci:

- pouze uznatelné vydaje dle ¢l. 4 odst. 6 smlouvy (vychazet ze schvéleného
rozpocCtu Zadosti!)

« Osoba odpovédna za vyporadani dotace:
- za FV odpovida osoba opravnéna jednat za nebo jmeénem prijemce,

nicméneé je vhodné dale uvést i osobu, ktera vyporadani prfimo provadi
spolu s kontaktem na ni
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« Soupis dokladt vztahujici se k realizaci akce:

= soupis vSech prvotnich ucetnich dokladid a dalSich dokladu
prokazujicich vznik uznatelnych vydaju akce (dotace, spolutgast, dalsi)

- Cislo uéetniho dokladu v uéetni evidenci:

- Vami pridélené evidencni Cislo (napf.: PF1, VPD1 apod.)
- Cislo prvotniho uéetniho dokladu:

- Cislo uvedené na dokladu dodavatelem (napf.: 16003 apod.)
 Nazev dokladu:

- resp. typ dokladu (napf.: faktura, paragon, vydajovy pokladni doklad
VPD, prijmovy pokladni doklad PPD)

« Uéel platby:

- napf. propagace, ozvuceni, stavebni prace apod.
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- Castka v Ké (bez DPH)*:

- Castka uvedena na dokladu, resp. uplathovana Castka (= uznatelna
cast faktury), a to bud' s nebo bez DPH:

*s DPH - neplatce DPH
- platce DPH, ktery nema narok na odpocCet DPH (zakon 235/2004 Sb.)
* bez DPH - platce DPH

« Ztoho c¢astka hrazena z dotace JMK:

- cela Castka uvedena na dokladu €i jeji €éast (nemusi byt pomeérna),
- pokud neni doklad hrazen z dotace, tak do kolonky nic neuvadime.
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Zauctovani dotace

(Cl. IV. odst. 12 smlouvy)

« obecné platné predpisy, zeiména:
‘ zakon €. 563/1991 Sb. , o u€etnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu
ucetnictvi
- zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pFijmu, ve znéni pozdéjSich predpisu

danova evidence, nicméné doklady musi splhovat nalezitosti ucetniho
dokladu ve smyslu § 11 zakona €. 563/1991 Sb. , o ucCetnictvi

 radné a oddélené sledovani Cerpani dotace:

- uéetnictvi analytické élenéni nebo ORG, UZ apod.,

- danova evidence zvlastni sloupeCek v penéznim deniku,
- oddélené se sleduje dotace nikoliv jen akce.
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§ 11 Uéetni doklady

(1) U&etni doklady jsou prikazné Uéetni zaznamy, které musi obsahovat

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastniky,

c) penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadreni
mnozstvi,

d) okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) okamzik uskutecnéni ucetniho pripadu, neni-li shodny s okamzikem
podle pismene d),

f) podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za ucetni pripad
a podpisovy zaznam osoby odpovédne za jeho zauctovani.

(2) Ugetni jednotky jsou povinny vyhotovovat Géetni doklady bez zbyteéného
odkladu po zjisteni skutecnosti, které se jimi zachycuiji, a to tak, aby bylo
mozno urcit obsah kazdého jednotlivého uéetniho pfipadu zpusobem podle
§ 8 odst. 5.
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Oznaceni dokladu hrazenych z dotace JMK

(¢l. IV. odst. 1 a odst. 12 smlouvy)

 fadné vedeni a viditelné oznaceni originalnich ucCetnich dokladu
prokazujicich Cerpani dotace =) “JMK, €.dot. smlouvy...... ,v Castce

1

« Kk vyporadani se dokladaji pouze kopie dokladi!

 oznacCeny musi byt veSkeré doklady vztahujici se k polozce hrazené z
dotace — smlouvy (pfip. souvisejici dodatky), objednavky, faktury, VPD,
PPD, paragony, vypisy z uctu, tak, aby byl originalni doklad znehodnocen,

« vydaje na dokladech hrazeny prednostné bezhotovostné a hotové nejvyse
do Castky 10 000 K¢ na jednom dokladu,

« jeden ucetni pfipad Ize hradit z vice zdroju (z dotace ministerstva kultury, ze
sponzorského daru apod.).
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Dokladovani

(Cl. IV. odst. 15 smlouvy)

« kopie vSech prvotnich ucéetnich dokladu a dalSich dokladu prokazujicich:

- ¢erpani dotace
- pouziti vlastnich finan¢nich zdroji do vySe uvedené ve smilouvé
(= spoluucast)

« zbylé uznatelné vydaje do vySe schvaleného rozpocCtu postaci dolozit soupiskou
v tabulce finan¢niho vyporadani

m===) k jednotlivym polozkam je tfeba dolozit vSechny souvisejici
doklady:

1. smlouvy nebo objednavky, v€. pfiloh

2. faktury v¢€. pfiloh, dodacich listl; paragony

3. doklady o zaplaceni - bankovni vypisy nebo vydajové pokladni doklady pfip.
prijmoveé
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d)

f)

Neuznatelne vydaje

spoleéné, pouze RKPP, rozdil v PPMV a MNNK

uhrada mezd a souvisejicich odvodl (zejm. socialni a zdravotni pojisténi
zaméstnancu pfijemce, dané),
uhrada vydaju na pohosténi a stravovani (mimo vydaju na stravovani pro
ucastniky vystoupeni soubort déti a mladeze ve véku do 26ti let — nutné
dolozit prezencni listinou s uvedenym rokem narozeni),

PPMV b) uhrada vydaju na pohosténi a stravovani,
penézni a vécné dary (mimo vydaju na vécné ceny v soutézich, které jsou
soucCasti akce, kde cena za 1 kus nepresahuje Castku 500,- KC - napfr.
kytice, diplomy, medaile, drobné upominkové predmeéty),

PPMV c) penézni a vécné dary,

odpisy dlouhodobého majetku,
nakup nemovitosti,

uhrada cestovnich nahrad dle zak. €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve
znéni pozdéjSich predpisd,
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9)
h)

)

J)
K)

Neuznatelné vydaje

dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam,

uhrada dané z pfidané hodnoty v pripadé, ze Zadatel ma pravo na jeji
odpocet,

nakup technickych zafizeni v€. mobilnich telefonu a souvisejicich poplatku
vC. hovorného,

nakup pohonnych hmot,
uhrada uvéru a pujcek, penale, pokuty, spravni a mistni poplatky,

uhrada externé zajiStovanych ucCetnich, pravnich a dalSich poradenskych
sluzeb,

investiCni vydaje (porizeni investiCniho majetku

naklady na pofizeni drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku.
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Neuznatelne vydaje

(Cl. IV. odst. 8 a odst. 9 smlouvy)

Neuznatelny je vydaj na uhradu zalohové faktury, ktera nejpozdéji do
31.12.2019 nebyla vyuctovana.

V pripade, ze koneCna cena po vyuctovani zalohy bude nizSi nez zaplacena
zaloha (preplatek na zalohach) nebo vySSi nez zaplacena zaloha (doplatek na
zalohach), bude vydaj povazovan za uznatelny maximalné do vySe konecCné
ceny uvedené ve vyuctovaci fakture.

Neuznatelny vydaj je kazdy, ktery vznikne v dobé mimo od 1.1.2019 do

U

31.12.2019.
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NejCastejsi ,,chyby*

1. Zavérecna zprava a tabulka financéniho vyporadani dotace:
a) nedodrzeni rozpoctu prilozeného k zadosti

- pokles predpokladanych uznatelnych vydaju akce o vice jak 30%
oproti zadosti bez dolozeni cCestného prohlaseni (netyka se
PPMV),

b) podpis na zavérecné zprave a finanénim vyuctovani

- chybi,

- podepiSe se jina osoba nez osoba opravnéena jednat za
nebo jmeénem prijemce,

- chybi podpis dalsi opravnéné osoby (dle smiouvy),
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2. doklady:
a) JMK, C. dot. smlouvy........ccoeeeiiininnnn..s, v Castce................ “
- neuvedeno vubec nebo az na kopiich,
- chybneé uvedeno uplné na vSech dokladech,
- uvedena Spatna vySe dotace apod.,
b) uplnost dokladu:
- nesplnuji veskeré nalezitosti uCetniho dokladu, udaje jsou
neuplné, sSpatneé Citelné, nespravné, spatny nazev a sidlo
organizace.
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NejCast

jsi ,,chyby

Spatné uvedeny nazev a adresa organizace (musi byt uvedeno
dle rejstriku spolkl, OR)
doklady nejsou uhrazeny v terminu apod.

- neni dolozena prezencni listina nebo seznam ucinkujicich do 26-
ti let, popf. neni uveden ro¢nik narozeni téchto ucastnikl v pfipadé,
Ze je obcCerstveni narokovano jako uznatelny vydaj

- vydaje na dokladech nejsou v souladu se schvalenym
rozpoctem akce
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NejCastejsi ,,chyby*

3. propagace (l. IV odst. 20 smlouvy):

v v

- nesplnuje Pravidla pro publicitu a Manual jednotného vizualniho stylu

- smlouva udéluje souhlas s pouzitim loga poskytovatele, nicménéeé pokud neni
jeste podepsana lze o souhlas pozadat formou zadosti — formular:
http://www.Kkr-jihomoravsky.cz/Default.aspx?1D=2650&TypelD=2

- logo ve spravném formatu k upravé lze zaslat na pozadani

- propagacni materialy musi obsahovat:
a) logo Jihomoravskeého kraje,

b) informativni text o spolufinancovani z finanénich prostredku

(napr.: Podporil Jihomoravsky kraj, Spolufinancovano Jihomoravskym
krajem).



http://dotace.kr-jihomoravsky.cz/
http://www.kr-jihomoravsky.cz/Default.aspx?ID=2650&TypeID=2
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A AL A 4

NejCastejsi ,,chyby*

V pripadé, ze obsahem akce je:

1) rekonstrukce nemovitého majetku,
2) financovani infrastruktury nebo stavebnich praci

—

jsou k propagaci projektu povinné nasledujici nastroje a
prostredky:

a) reklamni panel nebo informacni tabulka,
b) pamétni tabulka nebo deska.
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Dekujeme za pozornost

Kontakty:

Ing. MiluSe Horakova
horakova.miluse@kr-jihomoravsky.cz
tel.: 541 652 370

Bc. Veronika OlSarova, DiS.
olsarova.veronika@kr-jihomoravsky.cz
tel.: 541 658 878

Mgr. Daniel Kovar
kovar.daniel@kr-jihomoravsky.cz

tel. 541 652 335
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